ANATER

AGEHCIA MACIOMAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTERSAD RURAL

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
Geréncia de Logistica e Contratacdes Administrativas
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA - ANATER

Processo n° 21490.000465/2026-11

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a producido e fornecimento de materiais
graficos institucionais (bottons e folders), destinados a apoiar a participacdo da Anater na Feira Nacional
de Maquinas e Tecnologias para a Agricultura Familiar.

1.2. O objeto compreende os seguintes itens e quantitativos estimados:
a) Item 1: 1.000 (mil) Bottons institucionais (pins).
b) Item 2: 2.000 (dois mil) Folders institucionais.

1.3. As artes graficas referentes aos materiais personalizados encontram-se devidamente
elaboradas e anexadas a este Termo de Referéncia (Anexo I), integrando o processo para fins de
especificagdo técnica, padronizagdo visual e fiel execucao do objeto.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade da contratagdo decorre da participacdo institucional e estratégica da Agéncia
Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural — Anater no referido evento, motivada por convite do
Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar (MDA). A presenc¢a da Agéncia no espago
constitui oportunidade relevante para o fortalecimento da articulagdo institucional com oOrgdos
governamentais, entidades do setor produtivo, organizacdes da agricultura familiar e demais atores
envolvidos nas politicas publicas voltadas ao desenvolvimento rural sustentavel.

2.2. Nesse contexto, a participacdo da Anater visa promover a divulgacdo de suas competéncias
Institucionais, bem como dar visibilidade as politicas publicas, programas, projetos e iniciativas
executadas ou coordenadas pela Agéncia no ambito da Assisténcia Técnica e Extensdo Rural (Ater),
ampliando o alcance das acdes voltadas ao fortalecimento da agricultura familiar em todo o territorio
nacional.

2.3. A producgdo dos materiais graficos e institucionais mostra-se, portanto, indispensavel para
garantir a adequada estrutura¢do do estande da Agéncia e viabilizar a interagdo qualificada com o publico
visitante do evento. Tais materiais desempenham papel fundamental como instrumentos de comunicagao
institucional, permitindo a apresentacdo clara, visual e acessivel das iniciativas da Anater, contribuindo
para a disseminacdo de informacgdes, fortalecimento da identidade institucional e ampliacdo do
conhecimento do publico sobre as politicas e servicos ofertados.

2.4, Adicionalmente, os materiais permitirdo apoiar as atividades de atendimento, orientagcao e
divulgagdo realizadas pela equipe técnica presente no evento, potencializando a capacidade de didlogo
com agricultores familiares, técnicos, gestores publicos, representantes de entidades do setor e demais
participantes, refor¢cando o papel da Anater como articuladora e promotora das acdes de Ater no pais.

3. FORMA DE CONTRATACAO

3.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacio em razdo do valor, com
fundamento no art. 55, inciso I, do Regulamento de Contratagdes da Anater (Resolugao CDA n° 3/2026).
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3.2. Ressalta-se que, para fins de enquadramento da presente contrata¢do, adota-se, de forma
excepcional e transitoria, o pardmetro administrativo de referéncia para dispensa de até R$ 44.000,00,
conforme orientagdes vigentes da Presidéncia da Agéncia, aplicavel enquanto ndo forem estabelecidos
limites proprios e definitivos no dmbito da regulamentagdo interna.

3.3. Assim, considerando que o valor estimado da contratacdo se encontra dentro do limite
estabelecido para contratagdes diretas por dispensa em razao do valor, mostra-se juridicamente viavel a
adocdo do referido procedimento, observados os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
vantajosidade para a Administracdo.

4. DA NATUREZA E CLASSIFICACAO DOS BENS E/OU SERVICOS

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia ¢ de natureza comum, visto que possuem padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos mediante especificagdes usuais do
mercado.

3. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. Prazo de entrega: A entrega total dos materiais devera ocorrer na sede da Anater, em
Brasilia-DF, impreterivelmente até o dia 13 de marco de 2026, para possibilitar o transporte tempestivo
ao local do evento em Campinas/SP

5.2. Justificativa para entrega tnica: A entrega deverd ocorrer de forma integral,
considerando a necessidade de organizagao prévia ao evento.

6. ESPECIFICACOES TECNIAS E CRITERIOS DE ACEITACAO

6.1. Bottons (Pins): 35mm, com fixagao tipo alfinete ou pino metalico e personalizagdo com a
identidade visual da Anater.

6.2. folders: Formato aproximado A4 com uma dobra, papel couché 115g, impressdo colorida
(4x4) e conteudo institucional atualizado.

6.3. Qualidade: Os materiais deverdao apresentar impressao nitida, acabamento de alta
qualidade e fidelidade as cores da logomarca institucional

6.4. O recebimento do objeto serd realizado PROVISORIAMENTE, para verificagdo da

conformidade com as especificacdes, ¢ DEFINITIVAMENTE, apds verificagdo da qualidade e
quantidade, e consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratagdo.

6.5. Os produtos devem ser conforme descritivo.

6.6. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, se em desacordo com as
especificagdes ou a proposta, devendo ser substituidos, ficando os custos da substituicdo a cargo da
Contratada

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sdo obrigagdes da Contratada:

a) produzir e entregar os produtos em conformidade com as especificagdes € no prazo
estipulado;

b) apresentar layout e prototipos para aprovacao e realizar os ajustes solicitados pela
Anater;

c¢) garantir a qualidade grafica e de acabamento dos produtos.

d) proceder com a troca dos produtos que apresentarem defeitos ou estiverem em
desacordo com as especificagdes constantes neste termo sem Onus para a contratante.

e) responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir
sobre a execug¢dao do objeto, inclusive as obrigagdes relativas a salérios, previdéncia
social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente
pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e
legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para execucdo. A inadimpléncia da
contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nado transfere a
contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do



contrato.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
a) Fornecer as artes para a composicao grafica.
b) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato.

c) Notificar expressamente a Contratada, a respeito de quaisquer irregularidades
constatadas na prestagdo dos servigos, tendo prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
sana-las em totalidade, ou outro prazo razoavelmente concedido pelo fiscal e pelo gestor.

d) Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada com relagdo a
entrega do produto.

e) Efetuar o pagamento a Contratada, quando do recebimento definitivo do
servico/entrega do produto, nos prazos previstos.

9. GESTAO / FISCALIZACAO

9.1. A Geréncia de Logistica e Contratagdes Administrativas sera a unidade responsavel pela
gestdo e fiscalizagdo do cumprimento contratual, incluindo o acompanhamento da entrega dos produtos,
conferéncia da conformidade com as especificacoes e aplicacdo das medidas cabiveis em caso de
irregularidade.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagdo em conformidade com o artigo 58 do Regulamento de Contratagdes, Contratos de Ater,
Parcerias e Instrumentos Congéneres da Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural:

11.2. Habilitacio juridica:
a) cédula de identidade;
b) prova de registro, no 6érgao competente, no caso de empresario individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente;

11.3. Qualificacao técnica:

a) a qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacdo de documento que
ateste 0 CNAE correspondente a atividade de organizagdo de eventos, compativel com o
objeto licitado.

11.4. Qualificacdo economica - financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

11.5. Regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servi¢o (FGTS), no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade afeta a débitos trabalhistas.



12. DAS SANCOES

12.1. O fornecedor que, injustificadamente, deixar de cumprir as obrigacdes assumidas ou
apresentar comportamento incompativel com a boa execucdo da contratagdo estard sujeito a aplicagdo das
sangoes previstas no Regulamento de Licitagdes e Contratos da ANATER.

12.2. Poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade da infragdo e mediante processo
administrativo especifico:

a) Adverténcia escrita;
b) Multa, nos termos estabelecidos na Ordem de Fornecimento;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em contratagdes promovidas pela ANATER,
por prazo determinado;

d) Outras sangdes previstas no regulamento aplicavel.

12.3. As penalidades previstas poderao ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, conforme a
natureza e gravidade da infracdo, sem prejuizo da obrigacdo de indenizar eventuais prejuizos causados a
ANATER.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera efetuado por requisicdo de pagamento mediante Nota Fiscal emitida pelo
fornecedor.

13.2. Liquidacao:

13.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o pagamento sera efetuado

imediatamente para fins de liquidacao, na forma desta secao.

13.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a ANATER.
13.6. Prazo de pagamento:
13.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias do faturamento,
contados da finalizagdo da liquidag@o da despesa, conforme se¢do anterior.

13.7. Forma de pagamento:

13.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente ou boleto bancario sem custo.

13.7.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.7.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

13.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

13.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei



Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

13.8. Antecipacido de pagamento:
13.8.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
14. REQUISITO DA CONTRATACAO
14.1. Considerando a natureza e o objeto da contratacdo, nao se justifica a exigéncia de garantia
contratual.
14.2. Neste caso, trata-se de aquisi¢ao pontual, com valor reduzido, entrega direta e imediata do

material, sem envolvimento de obrigagdes contratuais de longa duracio ou execucao parcelada.

14.3. A nao exigéncia de garantia contratual estd alinhada aos principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, ndo comprometendo a protecdo do interesse publico e garantindo a economicidade do
processo.

15. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

15.1. A contratacdo sera formalizada mediante emissao de Ordem de Fornecimento, que devera
conter, de forma clara e expressa, os seguintes elementos:

a) descri¢cdo completa do objeto;
b) prazos de entrega;
c) obrigacdes das partes;
d) sang¢des aplicaveis em caso de inadimplemento; e,
e) critérios de aceitacao dos produtos.
16. DA ASSINATURA ELETRONICA

16.1. As Partes estdo de acordo e reconhecem a validade da assinatura eletronica simples e/ou
assinatura com certificado digital, para todos os fins de direito, desde que realizadas por meio de
plataforma de Autoridade Certificadora, bem como reconhecem ainda a validade de assinatura hibrida, ou
seja, ainda que qualquer das Partes ou das testemunhas assinem fisicamente, ndo ensejara na invalidade de
assinatura daqueles que assinarem eletronica ou digitalmente, ainda que estabelecidas com assinatura
eletronica ou certificacdo fora dos padroes ICP-BRASIL, conforme disposto pelo art. 10 da Medida
Provisoéria n® 2.200/2001 em vigor no Brasil.

17. DO SIGILO DAS INFORMACOES E DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS
17.1. A CONTRATADA nao podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em

virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da
execugdo do objeto sem autorizagdo por escrito da ANATER/CONTRATANTE, sob pena de aplicacao
das sang¢des cabiveis, além do pagamento de indenizacdo por perdas e danos.

17.2. A este instrumento se aplicardo, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (“Lei
Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD”) e outras que vieram a altera-la, em especial quanto ao uso e guarda
dos dados pessoais e equivalente, obtidos nas atividades a serem executadas.

17.3. A CONTRATADA sera exclusivamente responsabilizada pelos eventuais ilicitos causados
a partir do descumprimento das disposi¢oes contidas na LGPD e outras normas correspondentes, sendo
licito ao CONTRATANTE o direito irrestrito de regresso caso seja demandada em acdo judicial ou
extrajudicial por ato praticado por representante da CONTRATADA.

17.4. O descumprimento de qualquer obrigacdo prevista nesta se¢do, podera ocasionar a aplicagdo
das sang¢des previstas neste contrato, sem prejuizo de a CONTRATADA submeter-se as medidas judiciais
cabiveis.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



18.1. O custo estimado total da contratagdo R$ R$ 5.950,00 (cinco mil novecentos e cinquenta
reais).

19. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Contrato de Gestdo firmado entre a ANATER e a Unido por intermédio do Ministério do
Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar - MDA.

[documento assinado eletronicamente]
LETICIA ALMEIDA ALBUQUERQUE
MATRICULA: 0268

[documento assinado eletronicamente]
ROSALIA VIVIANE ALMEIDA DE OLIVEIRA GUEDES
MATRICULA: 0243

sel g

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Rosalia Viviane Almeida de Oliveira Guedes, Membro
EPC, em 12/03/2026, as 10:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°,§ 3°, do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Leticia Almeida Albuquerque, Membro EPC, em
12/03/2026, as 10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°,§ 3°, do Decreto
n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

. https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
e acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 , informando o codigo verificador 50997449 e o
codigo CRC 75056FDC.
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