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SOLICITANTE: AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL — ANATER
ENDERECO: SAUN, QUADRA 5, Lote C, Centro Empresarial CNC, Torre D 4° ANDAR, BRASILIA — DF CEP:
70.830--030 FONE — (61) 3521-5801 Ramal 5833
CNPJ: 24.203.514/0001-02 INSCRICAO ESTADUAL: CF/DF: 07.758.582/001-35
REQUISITANTE: |DITEC ORDEM DE SERVICO N°.: 002/2025

Documento assinado digitalmente

“b YARA REGIA VIEIRA DE OLIVEIRA
assiaTura: |9 Data: 21/01/2025 12:46:57-0300 DATA: 1/21/2025

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

PROJETO: Administragao
TAREFA: Prestacao de servigos de coffee break para curso de formagdo
CENTRO DE 10.100.123 Administragdo - Servigos de Terceiros -8000
CUSTO:
RAZAO SOCIAL: CASA DO COFFEE BREAK BUFFET
SMLN MI Trecho
07, Condominio El
ENDERECO: Shaday, Lago Norte, Eﬁ?ﬁggj{ DIA 22/01/2025
Brasilia-DF CEP: :
71.540-075
TEL/FAX: (61) 98594-4857 CNPJ: 22.144.641/0001-52
CONTRATO N°: VIGENCIA:
VALOR TOTAL A
SER PAGO: R$ 6,500.00

Prestacao de servigos de coffee break para atendimento ao curso
de Formag@o a ser realixado nos dias 22, 23 e 24 de janeiro de January/2025 RS$ 6,500.00
2025

TOTAL R$ 6,500.00

Prestar o servigo conforme quantidades e forma estabelecidas no Termo de Referéncia




- Colocar a disposi¢ao da Contratada os elementos e informagdes necessarias a execugdo da prestagdo dos servigos, bem como providenciar
autorizagdo de acesso do fornecedor ao local do evento.

- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.
- Supervisionar a execugdo da prestagdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo sob os aspectos quantitativo e qualitativo,

- Atestar a execugdo da prestacdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia.

- Ndo permitir que o pessoal da Contratada execute tarefas em desacordo com as condi¢des preestabelecidas.

- A descrigao dos produtos deve ser exatamente igual ao que consta no documento que formalizou a contratagdo com a Anater, permitir a perfeita
- Caso o documento emitido requeira o preenchimento de campo CFOP, este devera ser preenchido corretamente (Exemplo: 6102 Vendas de

- Anexar documento que comprove que a empresa ¢ optante pelo simples nacional, se for o caso.

- Os percentuais do ICMS e/ou do ISS que a empresa paga dentro do simples nacional, se for o caso (se o percentual de ISS ndo for informado ou
- No campo informagdes complementares do documento fiscal, informe os dados bancarios.

- Ndo havera em hipotese nenhuma o pagamento adiantado.

- Antes de cada pagamento a contratada deverd apresentar os documentos fiscais para a manutengéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no

BANCO: BRASIL N° DO BANCO: 1

AGENCIA: 1004-9 CONTA CORRENTE: 6228-1

OPERACAO: CONTA POUPANCA:




AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
Comissao de planejamento de licitacao

TERMO DE REFERENCIA (TR)
DISPENSA DE LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa para a prestacao de servico de coffee
break para atendimento ao evento “Curso de Formacao da Coordenacao do
Programa ATER Florestas Produtivas", programado para os dias 22, 23 e 24 de
janeiro de 2025, que contara com a participacao de 15 (quinze) pessoas:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Coffee break
tradicional com café,
suco, refrigerante, . R$
1 pao de queijo, bolo Unidade 20 R$ 72,22 6.500,00
e mini
salgados/sanduiches.
2. FL!NDAMENTA(;Z\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada na Nota Técnica n2 1/2025/CPL-ANATER/GL-ANATER/DAF-
ANATER/ANATER, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Garantia da contratacao
3.1.1. Nao havera garantia na presente contratacao.
3.2. Vistoria
3.2.1. Nao havera avaliacao prévia na prestacao do servico. A avaliacao

sera efetuada no ato da prestacdao de servicos por um funcionario designado
pela Diretoria Técnica da ANATER.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. CondicOes de execucao, local e horario
4.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a)Dia 22 (manha) devera ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 10h30min. na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

b)Dia 22 (tarde) devera ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 16 horas na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;

c) Dia 23 (manha) devera ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 10h30min. na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;

d)Dia 23 (tarde) devera ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 16 horas na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;

e)Dia 24 (manha) devera ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 10h30min. na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;

f) Dia 24 (tarde) deverd ser servido coffee break para 15 Pessoas, a
partir das 16 horas na sala de treinamentos da nova sede da
ANATER no Centro Empresarial CNC - SAUN quadra 5, lote C, subsolo;

4.2. A contratada deverad montar a mesa de coffee break e disponibilizar todo
o material necessario como toalha de mesa, copos, guardanapos, garrafas térmicas,
bandejas, travessas, pegadores e todo material necessario para bom andamento
servico, além de profissional uniformizado para montar e repor a mesa.

5. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
5.1. Liquidacao:
5.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o

pagamento sera efetuado imediatamente para fins de liquidacao, na forma
desta secao.

5.1.2. Para fins de liguidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da ANATER;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.1.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

5.2. Prazo de pagamento:

5.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da finalizacao da liguidacdao da despesa, conforme secao
anterior.

5.3. Forma de pagamento:

5.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

5.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como



emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
6.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:
6.1.1. A contratada serd selecionada por meio da realizacdo de

procedimento de dispensa de licitacdao, com fundamento na hipdétese do art. 6°
do Regulamento de Licitacdes e Contratos da ANATER e concomitantemente o
artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 6.500,00 (seis mil e
guinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de

recursos especificos consignados no Contrato de Gestao firmado entre a ANATER e o
Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar (MDA).

il
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assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Luciana da Conceicao Medeiros
Senra, Membro CPL, em 15/01/2025, as 07:34, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:

R : :
Wk https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 40045926 e o cédigo CRC AD55C874.

ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA (TR)

Nota Técnica ne 1/2025/CPL-ANATER/GL-ANATER/DAF-
ANATER/ANATER (SEI n2 40027359).

Referéncia: Processo n? 21490.001449/2024-76 SElI n2 40045926
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