ANATER

AGEHCIA MACIOMAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTERSAD RURAL

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL

Geréncia de Logistica e Contratacdes Administrativas

ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO N2 47254091/2025/GLCA-

ANATER/DAF-ANATER/ANATER

CONTRATANTE

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO
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TAREFA: Material grafico para cop 30
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CONTRATO Ne: ?;':‘m% de | VIGENCIA:
Referéncia
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VALOR TOTAL
A SER PAGO :

R$ 26.698,00

DESCRICAO DETALHADA DA DESPESA:

ITEM

DESCRICAO DO
PRODUTO

UND.

QUANT

V.UNIT.

V. TOTAL

Camisetas 100% algodao
penteado, fio 30.1,
gramatura 160-180 g/m?,
modelagem unissex, cor
verde floresta (#1b5e20),
impressao serigrafica até
4 cores frente, embalagem
unitaria biodegradavel.

Peca

100

R$
34,99

R$
3.499,00

Bonés 6 gomos em brim
100% algodao, aba curva,
ajuste em velcro, cor
verde floresta (#1b5e20),
impressao frontal até 3
cores e lateral 1 cor.

Peca

100

R$
19,89

R$
1.989,00

Ecobags em algodao
cru, gramatura 180-200
g/m?, alcas de 60 cm na
cor verde floresta,
impressao  frente 4
cores (tinta ecolégica)

Peca

500

R$
12,10

R$
6.050,00

Squeeze ecoldgico
(bioplastico PLA ou bambu
+ PP), capacidade 540-
600 ml, tampa verde
floresta, personalizacao
em 1 cor (branca ou verde
floresta).

Peca

500

R$
21,22

R$
10.610,00

Canetas ecoldgicas com
corpo em papel kraft
cru, clipe e ponteira em
plastico reciclado verde
floresta (#1b5e20),
tinta azul,
personalizacao 1 cor.

Peca

500

R$ 1,10

R$ 550,00

Flyers formato A5 (14,8 x
21 cm), papel couché 150
g/m? ou reciclado 170
g/m?2, impressao 4x4
cores, frente e verso,
acabamento brilho ou
fosco.

Peca

5000

R$ 0,80

R$
4.000,00




VALOR TOTAL COM DESTAQUE PARA A RETENCAO DE ACORDO R$
COM A LEGISLACAO VIGENTE: 26.698,00

OBRIGACOES DO FORNECEDOR

- Sao obrigacodes da Contratada:

a)produzir e entregar os produtos em conformidade com as
especificacdes e no prazo estipulado;

b)apresentar layout e protdétipos para aprovacao e realizar os ajustes
solicitados pela Anater;

c) garantir a qualidade grafica e de acabamento dos produtos.

d)proceder com a troca dos produtos que apresentarem defeitos ou
estiverem em desacordo com as especificacdes constantes neste
termo sem 6nus para a contratante.

e) responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou
venham a incidir sobre a execucao do objeto, inclusive as obrigacdes
relativas a saldrios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e
outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel
cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para
execucao. A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a contratante a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
contrato.

OBRIGACOES DA ANATER

- Sao obrigacdes da Contratante:
a) fornecer as artes para a composicao grafica.

b)acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato, através do Gestor e
do Fiscal.

c) notificar expressamente a Contratada, a respeito de quaisquer
irreqularidades constatadas na prestacao dos servicos, tendo prazo de
48 (quarenta e oito) horas para sana-las em totalidade, ou outro prazo
razoavelmente concedido pelo fiscal e pelo gestor.

d)prestar as informacbes e o0s esclarecimentos solicitados pela
Contratada com relacao a entrega do produto.

e)efetuar o pagamento a Contratada, quando do recebimento
definitivo do servico/entrega do produto, nos prazos previstos.

ORIENTACOES PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL:




- A descricao dos produtos deve ser exatamente igual ao que consta no documento
que formalizou a contratacao com a Anater, permitir a perfeita identificacao dos
produtos entregues, suas quantidades, descricao detalhada, valor unitario e valor
total, marca, modelo, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

- Notas fiscais de venda apenas dever ser utilizadas para operacdes como bens, que
envolvam entrega de mercadorias e que tenham incidéncia de ICMS.

- Caso o documento emitido requeira o preenchimento de campo CFOP, este devera
ser preenchido corretamente (Exemplo: 6102 Vendas de mercadorias para fora do
estado, 5102 Vendas de mercadorias para dentro do mesmo estado, 5933 Prestacao
de servicos para o mesmo estado, etc). No caso de duvidas, procure seu contador ou
a Secretaria de Fazenda de sua regiao.

- Anexar documento que comprove que a empresa é optante pelo simples nacional,
se for o caso.

- Os percentuais do ICMS e/ou do ISS que a empresa paga dentro do simples
nacional, se for o caso (se o percentual de ISS nao for informado ou for informado
errado, a retencao de impostos no pagamento podera ser maior do que deveria).

- No campo informacdes complementares do documento fiscal, informe os dados
bancarios.

- Nao havera em hipdtese nenhuma o pagamento adiantado.

- Antes de cada pagamento a contratada devera apresentar os documentos fiscais
para a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital.

CONFIRMACAO DE DADOS BANCARIOS (CAMPO OBRIGATORIO NA NOTA

FISCAL)
BANCO: Santander | N2 DO BANCO: 033
AGENCIA: 2132 CONTA CORRENTE: | 13002185-2
5~ CONTA
OPERAGAO: POUPANCA:

: ei| _. | Documento assinado eletronicamente por Yara Régia Vieira de Oliveira,
et lily Gerente, em 28/10/2025, as 23:37, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 49,§ 32, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

k= https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 47254091 e o cdédigo CRC A95324DO0.

Referéncia: Processo n? 21490.002326/2025-33 SEl n© 47254091
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1.
1.1.

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,

ANATER

AGEHCIA MACIOMAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTERSAD RURAL

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
Equipe de planejamento da contratacao

TERMO DE REFERENCIA (TR)

DO OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacao de empresa especializada para a producao de materiais de
comunicacao institucionais da ANATER, conforme especificacbes, quantidades e

destinados a apoiar a

participacao oficial da Agéncia na COP 30 - Conferéncia das Nacdes Unidas sobre

Mudancas Climaticas, a ser realizada em Belém/PA, em novembro de 2025.

1.2.

Os itens e quantidades que compdem o objeto, readequados ao limite
orcamentario disponivel de R$ 27.800,00, estdao detalhados na tabela adiante:

Item Und. Qualidade Brindes
Descricao de Quantidade  Valor Valor
medida unitario total
Camisetas 100% algodao penteado, fio
30.1, gramatura 160-180 g/m?2,
1 modelagem unissex, cor verde floresta und 100 R$ R$
(#1b5e20), impressao serigrafica até 4 34,99 @ 3.499,00
cores frente, embalagem unitaria
biodegradavel
Bonés 6 gomos em brim 100% algodao,
> aba curva, ajuste em velcro, cor verde und 100 R$ R$
floresta (#1b5e20), impressao frontal até 19,89 1.989,00
3 cores e lateral 1 cor
Ecz%%ag}s ezm ?Igoddéch(;u, gramatura 1d80— R$ R$
g/m?, alcas de cm na cor verde
3 floresta, impressao frente 4 cores (tinta und >00 Dot L
ecoldgica
Squeeze ecoldgico (bioplastico PLA ou
4 bambu + PP), capacidade 540-600 ml, und 500 R$ R$
tampa verde floresta, personalizagcao em 21,22 |10.610,00
1 cor (branca ou verde floresta).
Canetas ecolégicas com corpo em papel
kraft cru, clipe e ponteira em plastico R$
> reciclado verdpe flofesta (#1b5egO), tinta und >00 3 Lot 550,00
azul, personalizacao 1 cor.
Flyers formato A5 (14,8 x 21 cm), papel
couché 150 g/m? ou reciclado 170 g/m?2, R$
6 impressao 4x4 cores, frente e verso, und 2000 3 gL 4.000,00
acabamento brilho ou fosco.
R$
Valor total 26.698,00
2. FORMA DE CONTRATACAO
2.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa

de licitacao, com base no menor preco global, nos termos do artigo 99, inciso |, c/c
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artigo 69, inciso Il, alinea “a”, do Regulamento de Licitacbes e Contratos (RLC) da
ANATER.

3. Fl.!NDAMENTAci\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
3.1. A presente contratacao fundamenta-se na necessidade institucional da

ANATER de participar da COP 30, em Belém/PA, em novembro de 2025. A Agéncia
terd participacao no espaco AgriZone, coordenado pela EMBRAPA, para divulgar
iniciativas de agricultura sustentdavel.

3.2. A producao dos materiais de comunicacao éfundamental para
garantir a visibilidade da atuacao da ANATER, a identidade visual unificada de
sua equipe e parceiros, o engajamento do publico e a disseminacao de informacdes
alinhadas a agenda climatica. Os materiais promocionais (brindes) e informativos
(flyers) sdao necessdrios para padronizar e identificar visualmente a equipe,
promover o engajamento do publico visitante, fortalecer a imagem institucional e
reforcar valores de sustentabilidade, especialmente por meio de itens ecoldgicos e
reutilizaveis.

3.3. Justificativa da adequacao de valor: A quantidade original foi
reduzida para se adequar ao limite orcamentario disponivel, conforme despacho da
DAF (SEl n© 46886612) e considerando o histdrico de aquisicdes no exercicio,
viabilizando a contratacao direta por dispensa de licitacao nos termos do RLC.

4. DA NATUREZA E CLASSIFICACAO DOS BENS E/OU SERVICOS

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia é de natureza comum, visto que
possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos mediante especificacdes usuais do mercado.

5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. Prazo de entrega: A entrega total dos materiais devera ocorrer até o
dia 07 de novembro de 2025, apds a aprovacao da arte-final pela ANATER. O
prazo de producao e entrega deve ser de 15 a 20 dias corridos apds a aprovacao do
layout.

5.2. Forma de Entrega: A entrega devera ser feita, preferencialmente, de
uma sé vez, em local a ser previamente indicado pela ANATER.

5.3. Justificativa para entrega unica: A natureza do evento internacional
(COP 30) exige que todo o material de comunicacao esteja integralmente disponivel
na data definida para viabilizar a logistica de transporte e a montagem da estrutura
em Belém/PA, evitando riscos de extravio, atrasos ou inconsisténcias.

6. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O recebimento do objeto serd realizado PROVISORIAMENTE, para
verificacdo da conformidade com as especificacoes, e DEFINITIVAMENTE, apés
verificacao da qualidade e quantidade, e consequente aceitacao das notas fiscais
pelo gestor da contratacao.

6.2. Os produtos devem ser conforme descritivo.

6.3. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, se em
desacordo com as especificacdes ou a proposta, devendo ser substituidos, ficando
os custos da substituicao a cargo da Contratada

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigacdes da Contratada:
a)produzir e entregar os produtos em conformidade com as



especificacdes e no prazo estipulado;

b)apresentar layout e protétipos para aprovacao e realizar os ajustes
solicitados pela Anater;

c) garantir a qualidade grafica e de acabamento dos produtos.

d)proceder com a troca dos produtos que apresentarem defeitos ou
estiverem em desacordo com as especificacdes constantes neste
termo sem 6nus para a contratante.

e) responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou
venham a incidir sobre a execucao do objeto, inclusive as obrigacoes
relativas a salarios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e
outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel
cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para
execucao. A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndao transfere a contratante a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do

contrato.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes da Contratante:

a) Fornecer as artes para a composicao grafica.

b) Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato, através do Gestor
e do Fiscal.

c) Notificar expressamente a Contratada, a respeito de quaisquer
irreqularidades constatadas na prestacao dos servicos, tendo prazo de
48 (quarenta e oito) horas para sana-las em totalidade, ou outro prazo
razoavelmente concedido pelo fiscal e pelo gestor.

d)Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos solicitados pela
Contratada com relacao a entrega do produto.

e) Efetuar o pagamento a Contratada, quando do recebimento
definitivo do servico/entrega do produto, nos prazos previstos.

). GESTAO DO CONTRATO/ FISCALIZAGCAO

9.1. A Geréncia de Logistica e Contratacdes Administrativas sera a unidade
responsavel pela gestao e fiscalizacdo do cumprimento contratual, incluindo o
acompanhamento da entrega dos produtos, conferéncia da conformidade com as
especificacdes e aplicacdo das medidas cabiveis em caso de irregularidade.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitacao em conformidade com o artigo 12 do Regulamento de
Licitacdes e Contratos da ANATER:

11.2. Habilitacao juridica:
a) cédula de identidade;

b)prova de registro, no 6rgao competente, no caso de empresario
individual;



c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no 6rgdao competente;

11.3. Qualificacao técnica:

a)documentos comprobatérios de aptiddao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste Termo de Referéncia;

11.4. Qualificacao economica - financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica;

11.5. Regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual e
municipal do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

d)prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade afeta a débitos trabalhistas.
12. DAS SANCOES

12.1. O fornecedor que, injustificadamente, deixar de cumprir as obrigacdes
assumidas ou apresentar comportamento incompativel com a boa execucao da
contratacao estara sujeito a aplicacao das sancdes previstas no Regulamento de
Licitacdes e Contratos da ANATER, observados o contraditério e a ampla defesa.

12.2. Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infracao e mediante
processo administrativo especifico:

a) Adverténcia escrita;
b)Multa, nos termos estabelecidos na Ordem de Fornecimento;

c) Suspensao temporaria de participacao em contratacdes promovidas
pela ANATER, por prazo determinado;

d)Outras sancdes previstas no regulamento aplicavel.

12.3. As penalidades previstas poderao ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, conforme a natureza e gravidade da infracao, sem prejuizo da obrigacao
de indenizar eventuais prejuizos causados a ANATER.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado por requisicao de pagamento mediante Nota
Fiscal emitida pelo fornecedor.

13.2. Liquidacao:

13.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o

pagamento sera efetuado imediatamente para fins de liquidacdao, na forma desta
secao.



13.4. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessdarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b)a data da emissao;

C
d
e)o valor a pagar; e

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execucao do contrato;

)
)
)
)

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a ANATER.

13.6. Prazo de pagamento:

13.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
do faturamento, contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme
secao anterior.

13.7. Forma de pagamento:

13.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente ou boleto bancario sem custo.

13.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

13.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

13.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qgquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

13.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
gquanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

13.8. Antecipacao de pagamento:

13.8.1. A presente contratacao nao permite a antecipacao de pagamento.
14. REQUISITO DA CONTRATACAO
14.1. Considerando a natureza e o objeto da contratacao, nao se justifica a

exigéncia de garantia contratual.

14.2. Neste caso, trata-se de aquisicao pontual, com valor reduzido, entrega
direta e imediata do material, sem envolvimento de obrigacdes contratuais de longa
duracao ou execucao parcelada.

14.3. A nao exigéncia de garantia contratual esta alinhada aos principios da
razoabilidade e da proporcionalidade, nao comprometendo a protecao do interesse
publico e garantindo a economicidade do processo.

15. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO



15.1. A contratacao serd formalizada mediante emissdao de Ordem de
Fornecimento, que devera conter, de forma clara e expressa, 0s seguintes
elementos:

a) descricao completa do objeto;
b)prazos de entrega;

)

)
c) obrigacodes das partes;
d)sancoes aplicaveis em caso de inadimplemento; e,
)

e) critérios de aceitacdo dos produtos.
16. DA ASSINATURA ELETRONICA

16.1. As Partes estao de acordo e reconhecem a validade da assinatura
eletronica simples e/ou assinatura com certificado digital, para todos os fins de
direito, desde que realizadas por meio de plataforma de Autoridade Certificadora,
bem como reconhecem ainda a validade de assinatura hibrida, ou seja, ainda que
gualquer das Partes ou das testemunhas assinem fisicamente, nao ensejard na
invalidade de assinatura daqueles que assinarem eletronica ou digitalmente, ainda
gue estabelecidas com assinatura eletronica ou certificacdo fora dos padrbes ICP-
BRASIL, conforme disposto pelo art. 10 da Medida Proviséria n? 2.200/2001 em vigor
no Brasil.

17. DO SIGILO DAS INFORMACOES E DA POLITICA DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS
17.1. A CONTRATADA nao podera divulgar quaisquer informacdes a que tenha

acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado
conhecimento em decorréncia da execucao do objeto sem autorizacao por escrito da
ANATER/CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo das sancbes cabiveis, além do
pagamento de indenizacao por perdas e danos.

17.2. A este instrumento se aplicarao, no que couber, as disposicdes da Lei n?
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD”) e outras que vieram a
altera-la, em especial quanto ao uso e guarda dos dados pessoais e equivalente,
obtidos nas atividades a serem executadas.

17.3. A CONTRATADA sera exclusivamente responsabilizada pelos eventuais
ilicitos causados a partir do descumprimento das disposicdes contidas na LGPD e
outras normas correspondentes, sendo licito ao CONTRATANTE o direito irrestrito de
regresso caso seja demandada em acao judicial ou extrajudicial por ato praticado
por representante da CONTRATADA.

17.4. O descumprimento de qualquer obrigacao prevista nesta secao, poderd
ocasionar a aplicacdao das sancdes previstas neste contrato, sem prejuizo de a
CONTRATADA submeter-se as medidas judiciais cabiveis.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1. O custo estimado total da contratacao R$ 26.698,00 (vinte e seis mil,
seiscentos e noventa e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do
item 1.1.

19. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Contrato de Gestao firmado entre a ANATER e a
Uniao por intermédio do Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura
Familiar - MDA.



[documento assinado eletronicamente]
EMERSON LESSA FELIPE
MATRICULA: 087

[documento assinado eletronicamente]
ROSALIA VIVIANE ALMEIDA DE OLIVEIRA GUEDES
MATRICULA: 0243

-
-ail

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Rosalia Viviane Almeida de Oliveira
Guedes, Membro CPL, em 28/10/2025, as 11:41, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Emerson Lessa Felipe, Membro CPL,
em 28/10/2025, as 11:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 49,§ 39, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

=F= https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 47044345 e o cédigo CRC D6382611.

Referéncia: Processo n? 21490.002326/2025-33 SEI n© 47044345
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