ANATER

AGEHCIA MACIOMAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTERSAD RURAL

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL

Geréncia de Logistica e Contratacdes Administrativas

ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO N2 43378961/2025/GLCA-

ANATER/DAF-ANATER/ANATER

CONTRATANTE
SOLICITANTE: AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
- ANATER
SAUN, Quadra 05, Lote C, Torre "D", 32 e 42 andar, Asa Norte,
ENDERECO: Brasilia/DF - CEP 70.040-250 FONE - (61) 3521-
5801 Ramal 5812
. INSCRICAO ESTADUAL:
CNP]): 24.203.514/0001-02 CF/DF 07.758.582/001-35
GERENCIA

REQUISITANTE:

GERENCIA LOGISTICA

PROJETO: Administracao
TAREFA: Servico de coffee break
CENTRO DE - N . .
CUSTO: 10.100.130 Administracao Despesas Operacionais -8000
ITEM DE .
CUSTO: Servico de coffee break
FORNECEDOR

ES(ZZIAA?. Wellington Araujo Azevedo (Cuisine Gourmet Buffet)

Rua 26

Conjunto B

lote 10 Bairro

. . PRAZO DE :

ENDERECO: Bosquem— S8 | ENTREGA: dia 18/06/2025

Sebastiao/DF
TEL/FAX: 2(1) 6969465' CNPJ: 20.747.206/0001-97



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

De acordo
com o
Termo de
Referéncia

CONTRATO N¢2: VIGENCIA:

VALOR TOTAL R$ 1.760,00 (um mil setecentos e sessenta reais)

A SER PAGO :
DESCRICAO DETALHADA DA DESPESA:
DESCRICAO DO V.
ITEM PRODUTO UND. | QUANT | V.UNIT. TOTAL
Servico de coffee break
para o dia 18 de junho a
ser servido na Oficina . R$ R$
1 sobre iniciativas de Servico 80 22,00 1.760,00
recuperacao em
andamento
VALOR TOTAL COM DESTAQUE PARA A RETENCAO DE ACORDO R$
COM A LEGISLACAO VIGENTE: 1.760,00

OBRIGACOES DO FORNECEDOR

- Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constarao as indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n 8.078/1990);

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

- Comunicar a ANATER, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;;

OBRIGACOES DA ANATER

- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Efetuar o pagamento ao Fornecedor Beneficidrio no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, em até 10 (dez) dias Uteis apds apresentacao da Nota Fiscal,
pela Geréncia Financeira, por processo legal, apdés a comprovacao da entrega do
produto, nas condicOes exigidas e apresentacao dos documentos fiscais devidos.

A ANATER nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.




ORIENTACOES PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL:

- A descricao dos produtos deve ser exatamente igual ao que consta no documento
que formalizou a contratacao com a Anater, permitir a perfeita identificacao dos
produtos entregues, suas quantidades, descricdo detalhada, valor unitario e valor
total, marca, modelo, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

- Notas fiscais de venda apenas dever ser utilizadas para operacdes como bens, que
envolvam entrega de mercadorias e que tenham incidéncia de ICMS.

- Caso o documento emitido requeira o preenchimento de campo CFOP, este devera
ser preenchido corretamente (Exemplo: 6102 Vendas de mercadorias para fora do
estado, 5102 Vendas de mercadorias para dentro do mesmo estado, 5933 Prestacao
de servicos para o mesmo estado, etc). No caso de duvidas, procure seu contador ou
a Secretaria de Fazenda de sua regiao.

- Anexar documento que comprove que a empresa é optante pelo simples nacional,
se for o caso.

- Os percentuais do ICMS e/ou do ISS que a empresa paga dentro do simples nacional,
se for o caso (se o percentual de ISS nao for informado ou for informado errado, a
retencao de impostos no pagamento poderd ser maior do que deveria).

- No campo informacdes complementares do documento fiscal, informe os dados
bancarios.

- Nao havera em hipdtese nenhuma o pagamento adiantado.

- Antes de cada pagamento a contratada devera apresentar os documentos fiscais
para a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital.

CONFIRMACAO DE DADOS BANCARIOS (CAMPO OBRIGATORIO NA NOTA

FISCAL)
BANCO: Santander | N2 DO BANCO: 033
AGENCIA: 2990 CONTA CORRENTE: 14081214-3
OPERACAO: CONTA POUPANCA:
eif Documento assinado eletronicamente por Yara Régia Vieira de Oliveira,
i L'j—_'y Gerente, em 17/06/2025, as 16:12, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 49,§ 32, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Yy https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?

= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 43378961 e o0 codigo CRC D26AA0AB.

Referéncia: Processo n? 21490.000995/2025-71 SEl n© 43378961
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ANATER

AGEHCIA MACIOMAL DE ASSISTENCIA TECHICA E EXTERSAD RURAL

AGENCIA NACIONAL DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
Geréncia de Logistica e Contratacdes Administrativas

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto acontratacao de uma
empresa para a prestacao de servicos de coffee break para atendimentoa Oficina
sobre iniciavas de recuperacao em andamento, para subsidiar a elaboracao de novo
projeto de recuperacao de vegetacdao na Amazodnia, prevista para o dia 18 de junho
de 2025, na Sede da ANATER, em Brasilia-DF, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNITARIO TOTAL
Coffee Break
(Café, Leite, Cha, Sucos, Refrigerantes,
Pao de queijo, Salgados assados
1 variados, Salgados fritos variados, Bolos 80 R$ 22,00 R$ 1.760,00
em pedacos, Frutas laminadas e Mini
sanduiches
R$
TOTAL 1.760,00
1.2. Nao havera instrumento contratual para o referido servico.
1.3. O pagamento sera efetuado por Requisicao de pagamento mediante
Nota Fiscal emitida pelo fornecedor.
2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensao Rural - ANATER

realizara, no dia 18 de junho de 2025 a oficina sobre iniciavas de recuperacao em
andamento, para subsidiar a elaboracao de novo projeto de recuperacao de
vegetacao na Amazobnia.

2.2. O servico é necessario para garantir condicdes adequadas de
acolhimento e permanéncia dos(as) participantes durante o evento, promovendo um
ambiente propicio ao didlogo, troca de experiéncias e construcdao de propostas
técnicas no ambito do Projeto Floresta+ AmazOnia. A auséncia do servico
comprometeria o conforto e a dinamica das atividades previstas ao longo de todo o
dia.

Beneficios para a Administracao:

e Assegura o bem-estar dos(as) participantes, promovendo maior engajamento e
produtividade nas discussoes.

e Reforca o cuidado com a organizacao e a receptividade institucional.
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e Contribui para a imagem institucional da ANATER como promotora de eventos
técnicos de alto nivel.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Garantia da contratacao:
3.1.1. Nao havera garantia da contratacao.
3.1.2. A CONTRATADA deverd prestar servicos conforme especificacao

neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos apresentada, sendo
aplicadas todas as normas e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4, DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. CondicoOes de execucao, local e horario:
4.1.1. Serao ofertados dois coffee breaks:

| - 18 de junho manha - 40 participantes por coffee break;
Il - 18 de junho tarde - 40 participantes por coffee break.

4.1.2. Os itens deverao ser servidos as 10h30min. e as 16h30min.
4.1.3. Local: Sala de Convivéncia, 32 andar do Bloco D, do Centro
empresarial CNC - SAUN, Quadra 5, lote C, Brasilia - DF.
4.2. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao devido
as caracteristicas do objeto.
5. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do servico;

b) der causa a inexecucdo parcial do servico gque cause grave dano a Anater ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do servico;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do servico;
f) praticar ato fraudulento na execucao do servico;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
1.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

1.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do servico, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

1.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Anater, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre gue ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

1.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Anater, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

1.2.4 Multa:

1.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de0,5% (cinco centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de



15 (quinze) dias

1.2.4.3. Compensatdria, para as infracées descritas acima alineas ‘e” a “h” de 1% (um por
cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratacéo.

1.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucdo total da contratacdo prevista acima na alinea ‘€”, de
3% (trés por cento) a5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

1.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘b”, de 3% (trés por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratacéao.

1.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 7% (sete por cento) a10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

1.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Anater.

1.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

1.5. Antes da aplicacdo da multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis,

contado da data de sua intimacao.

1.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.
6.1.

6.2.

6.3.

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Liquidacao:

6.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o
pagamento sera efetuado imediatamente para fins de liquidacao, na forma
desta secao.

6.1.2. Para fins de liguidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.1.2.1. o prazo de validade;

6.1.2.2. a data da emissao;

6.1.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.1.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

6.1.2.5. o valor a pagar; e

6.1.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
6.1.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunstancia que impeca a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a ANATER.

Prazo de pagamento:

6.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
do faturamento, contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme
secao anterior.

Forma de pagamento:

6.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente ou boleto bancario sem custo.

6.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.



6.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

6.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.4. Antecipacao de pagamento:
6.4.1. A presente contratacao nao permite a antecipacao de pagamento.
DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
7.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:
7.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de

procedimento de dispensa de licitacao, pelo critério do menor preco, amparada
no art. 92, | ¢/c com o art. 69, Il, alinea "a" do RLC.

8. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da aquisicao é de R$ 1.760,00 (um mil setecentos
e sessenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de

recursos especificos consignados no Contrato de Gestao firmado entre a ANATER e a
Unido por intermédio do Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura
Familiar - MDA.

LUCIANA SENRA
Analista Administrativo/GLCA
Membro da Equipe de Planejamento

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

(Processo SEI N2 21490.000995/2025-71

INDICADOR




1 - Deixar de prestar os servicos de Coffee break de acordo com as
exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

Item Descricao
Garantir os servicos conforme
Finalidade especificacdes constantes no

Termo de Referéncia.

Meta a cumprir

Garantir a fiel execucao do objeto

Instrumento de medicao

Relatério circunstanciado.

Forma de acompanhamento

Pelo Gestor

Periodicidade

Avaliacao durante o evento

Mecanismo de Calculo

X = descumprimento de clausula.

Sera dado um ponto a cada
descumprimento de clausula
estabelecida na execucao do
objeto descrita no Item 8 do Termo
de Referéncia.

Inicio de Vigéncia

Data do evento

Faixas de ajuste no pagamento

X =1-100% do valor da nota.
Xde2ab5-95% do valor da nota.
X > 6-90% do valor da nota.

Sancoes

As sancdes serao aplicadas
conforme descritos no Termo de
Referéncia.

Observacoes




Documento assinado eletronicamente por Luciana da Conceicao Medeiros
Senra, Analista Técnico (a), em 18/06/2025, as 15:12, conforme hordario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n?2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

il
el ;
2 &)
assinatura
eletrénica

Sz https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 43395642 e o cédigo CRC B54FOFEO.

Referéncia: Processo n? 21490.000995/2025-71 SElI n2 43395642
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