
AGÊNCIA NACIONAL DE ASSISTÊNCIA TÉCNICA E EXTENSÃO RURAL
Equipe de planejamento da contratação

  

ORDEM DE SERVIÇO/FORNECIMENTO Nº 46407734/2025/EPC-
ANATER/GLCA-ANATER/DAF-ANATER/ANATER

 

 

CONTRATANTE

SOLICITANTE: AGÊNCIA NACIONAL DE ASSISTÊNCIA TÉCNICA E EXTENSÃO
RURAL – ANATER

ENDEREÇO:
SAUN, Quadra 05, Lote C, Torre "D", 3º e 4º andar, Asa Norte,
Brasília/DF - CEP 70.040-250                            FONE – (61)
3521-5801     Ramal 5812

CNPJ:  INSCRIÇÃO ESTADUAL:
CF/DF 

GERÊNCIA
REQUISITANTE:  

PROJETO:  

TAREFA:  

CENTRO DE
CUSTO:  

ITEM DE CUSTO:  

FORNECEDOR

RAZÃO SOCIAL:  

ENDEREÇO:

               
               
               
               
               
               
               
               
               

PRAZO DE
ENTREGA:  

TEL/FAX:  CNPJ:  
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CREDENCIAMENTO
Nº:  VIGÊNCIA:  

VALOR TOTALA
SER PAGO :  

DESCRIÇÃO DETALHADA DA DESPESA:

ITEM DESCRIÇÃO DO
PRODUTO UND. QUANT V.UNIT. V.

TOTAL

1    R$ R$

2    R$ R$

3    R$ R$

VALOR TOTAL COM DESTAQUE PARA A RETENÇÃO DE ACORDO COM
A LEGISLAÇÃO VIGENTE: R$ 

OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR

A presente Ordem de Serviço/Fornecimento formaliza o fornecimento específico de
café torrado e moído oriundo da agricultura familiar, sendo regida pelas condições
d o Edital e Termo de Referência (TR) do Credenciamento nº 02/2025,
processo nº 21490.001859/2025-06, pelo Regulamento de Licitações e
Contratos (RLC) da ANATER  e, subsidiariamente, pelos arts. 78 e 79 da Lei nº
14.133/2021.
Observação Importante: Recomenda-se a leitura integral do Edital e seus anexos,
pois muitas das informações e exigências do fornecimento estão detalhadas nestes
documentos. O descumprimento de qualquer cláusula não exime o fornecedor de
suas responsabilidades.
Requisitos do Produto e Origem
O produto fornecido deve ser café torrado e moído, de origem comprovada na
agricultura familiar, com Cadastro Nacional da Agricultura Familiar (CAF)
ativo.
O café deve estar integralmente livre de impurezas e apresentar características
sensoriais preservadas, como aroma, sabor, frescor e corpo, com torra mínima do
tipo média.
É proibida a entrega de café com sinais de deterioração, alteração de odor,
sabor ou inconformidades com normas de segurança alimentar.
Embalagem e Rastreabilidade
O café deve ser embalado em pacotes de 250 g, 500 g ou 1 kg, devidamente
lacrados e hermeticamente fechados.
As embalagens devem conter, de forma legível e indelével, as seguintes
informações:
Identificação do produtor ou cooperativa/associação fornecedora
Data de validade
Origem do produto
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As solicitações de fornecimento serão feitas em quantidades equivalentes a 1
kg ou múltiplos, podendo ser entregues em qualquer das apresentações de
embalagem, desde que totalizem o quantitativo demandado.
Logística, Prazo e Local de Entrega
Todos os custos de frete, embalagens, transporte e seguro são de
responsabilidade do fornecedor.
O prazo máximo para entrega é de 15 dias a partir da solicitação formal
(Ordem de Fornecimento), podendo ocorrer de forma parcelada, sob demanda.
Entrega no endereço: SAUN, Quadra 05, Lote C, Torre "D", 4º andar, Asa
Norte, Brasília/DF, CEP 70.040-250.
O transporte deve preservar a qualidade, integridade e frescor do café.
Em caso de impossibilidade de cumprir o prazo, o fornecedor deve comunicar a
Anater com 24 horas de antecedência, apresentando solução alternativa.
Gestão do Contrato e Habilitação
O fornecedor deve indicar preposto aceito pelo gestor, responsável por todas as
questões administrativas e técnicas.
É obrigatório manter todas as condições de habilitação e qualificação ,
incluindo CAF ativo e certidões de regularidade fiscal, previdenciária e trabalhista.
Subcontratação do objeto não é permitida.
O fornecedor deve guardar sigilo sobre informações obtidas durante o
credenciamento.
Recebimento e Garantia
Recebimento Provisório: no ato da entrega, junto com a nota fiscal, para
posterior verificação.
Recebimento Definitivo: após verificação de qualidade, quantidade e
conformidade, em até 10 dias corridos, mediante termo detalhado.
O fornecedor deve substituir, reparar ou corrigir , às suas expensas, no prazo
fixado pelo fiscal, qualquer produto com vícios, defeitos ou inconformidades.
Caso haja rejeição por vícios, o produto deve ser substituído em até 5 dias
úteis, sem ônus para a ANATER.
Aplica-se a garantia legal do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº
8.078/1990).
Responsabilidades Trabalhistas, Fiscais e Civis
O fornecedor é responsável pelo cumprimento de obrigações trabalhistas,
previdenciárias, fiscais e comerciais, sem transferência de responsabilidade à
ANATER.
Deve responder por vícios e danos decorrentes do objeto, bem como por
quaisquer danos causados à ANATER ou terceiros.
A fiscalização pela ANATER não exime nem reduz a responsabilidade do
fornecedor.

DISPOSIÇÕES ESPECÍFICAS,
PENALIDADES E COMPLIANCE
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Regime de Execução e Rodízio: Esta Ordem de Serviço é emitida em
conformidade com o critério objetivo de rodízio estabelecido no Edital e no
Termo de Referência, sendo que o fornecedor convocado foi selecionado para
fornecer o volume específico de café, limitado a 30 kg por rodada.
Penalidades: O não cumprimento das obrigações sujeitará o Fornecedor às
penalidades previstas no Edital. Destacam-se:

a) A recusa ou impossibilidade de fornecimento no prazo e
condições estipulados implicará na perda da vez no ciclo do
rodízio correspondente, sendo a solicitação repassada ao próximo
fornecedor.
b)A recusa injustificada por mais de 03 (três) vezes, consecutivas
ou alternadas, a realizar o fornecimento, poderá acarretar o
descredenciamento e o impedimento de contratar com a ANATER,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.
c) Atraso injustificado no cumprimento da entrega: aplicação de Multa
de 1% (um por cento) do valor estimado desta OS por dia de atraso,
limitada a 5% (cinco por cento) do valor estimado.

Compliance e LGPD: O Fornecedor declara conhecer e se obriga a cumprir
fielmente a Lei Geral de Proteção de Dados (Lei nº 13.709/2018) e as normas
de prevenção à corrupção, incluindo a Lei Anticorrupção (Lei nº 12.846/2013),
mantendo conduta ética e máximo profissionalismo durante a execução desta
Ordem de Serviço.

OBRIGAÇÕES DA ANATER

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitação e recebimento definitivo;
Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido,
dentro dos prazos estabelecidos;
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações do Fornecedor, através de
comissão ou empregado especialmente designado, sendo que esta fiscalização não
isenta o Fornecedor de qualquer responsabilidade;
Efetuar o pagamento ao Fornecedor  no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, em até 10 (dez) dias úteis após apresentação da Nota Fiscal, pela Gerência
Financeira, por processo legal, após a comprovação da entrega do produto, nas
condições exigidas e apresentação dos documentos fiscais devidos. 
A ANATER não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

ORIENTAÇÕES PARA EMISSÃO DE NOTA FISCAL:
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ORIENTAÇÕES PARA EMISSÃO DE NOTA FISCAL
Descrição dos produtos:
Deve corresponder exatamente ao que consta no documento que formalizou a
contratação com a ANATER.
Deve permitir a perfeita identificação dos produtos entregues, incluindo:
quantidade, descrição detalhada, valor unitário e total, marca, modelo, fabricante,
procedência e prazo de garantia ou validade.
Tipo de nota fiscal:
Notas fiscais de venda devem ser utilizadas apenas para operações com bens que
envolvam entrega de mercadorias e incidência de ICMS.
Comprovação de regime tributário:
Anexar documento que comprove que a empresa é optante pelo Simples Nacional,
se aplicável.
Informar os percentuais de ICMS e/ou ISS pagos dentro do Simples Nacional.
Observação: caso o percentual de ISS não seja informado ou esteja incorreto, a
retenção de impostos no pagamento poderá ser maior do que o devido.
Informações complementares:
No campo “informações complementares” do documento fiscal, informar os dados
bancários para pagamento.
Pagamento:
Não haverá, em hipótese alguma, pagamento adiantado.
Antes de cada pagamento, a contratada deverá apresentar os documentos fiscais e
manter as condições de habilitação exigidas no edital (incluindo regularidade fiscal,
previdenciária e CAF ativo).

CONFIRMAÇÃO DE DADOS BANCÁRIOS (CAMPO OBRIGATÓRIO NA NOTA
FISCAL)

BANCO:  Nº DO BANCO:  

AGÊNCIA:  CONTA CORRENTE:  

OPERAÇÃO:  CONTA
POUPANÇA:  

Documento assinado eletronicamente por Rosália Viviane Almeida de Oliveira
Guedes, Membro CPL, em 09/10/2025, às 17:53, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Emerson Lessa Felipe, Membro CPL,
em 09/10/2025, às 18:03, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no
art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código
verificador 46407734 e o código CRC C2113EC5.
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Referência: Processo nº 21490.001859/2025-06 SEI nº 46407734
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