ESTUDO PRELIMINAR
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
locacdo de Equipamento e Software de Reldgio de Ponto — Sistema Biométrico que atenda a
Portaria 1.510/2009 do Ministério do Trabalho e Emprego e contratacdo de Prestacdo de
Servico — Software de tratamento de dados para uso de até 100 funcionarios, por empresa

comprovadamente cadastrada perante o MTE, conforme condicBes, quantidades, exigéncias e

estimativas:
Itens Quantidade Outras Especificacoes
Reldgio de Ponto _ Sistema 1 e Bobina para termo de impresséo
Biométrico que atenda a portaria
1510/2009 do Ministério do * Reldgios com lacres eletronicos de protegéo

Trabalho e emprego, vigente

~ e Corte através de guilhotina
com todas suas alteragdes.

e Entradas USB

Software de Tratamento de o Definigdes de tolerancia
dados para uso de até 100
funcionarios. e Verificacdo e Envio de Dados/Informagcéo on-line

e Justificativas/Abono
e Horario de Trabalho; feriados

e Cadastro de gestores e vinculo de funcionarios a gestor por
nivel hierarquico

e Licenca para bater o ponto via celular

OBSERVACAO:

1. Devemos nos atentar com prestacao de servi¢co que ofereca treinamento e manutencéo/suporte
técnico para uso do software.

2. Apresentar Certificagdo de Orgdo Técnico credenciado pelo MTE, e atendimento das normas
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vigente definidas na Portaria 1510/2009 atualizada.
3. Apresentar o Certificado no MTE

4. Apresentar Termo de Garantia do fornecedor do programa que conste atender aos requisitos da
Portaria 1510/2009 atualizada do MTE.

2. BRIEFING
2.1. Sobre a Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural:

A Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural - ANATER, pessoa juridica de direito
privado sem fins lucrativos, de interesse coletivo e utilidade puablica, instituida pelo Decreto n°
8.252, de 26 de maio de 2014, sob a forma de Servigo Social Autbnomo, regida por seu Estatuto,
consoante as disposi¢des da Lei n® 12.897, de 18 de dezembro de 2013, cuja finalidade é promover,
estimular, coordenar e implementar programas de assisténcia técnica e extensao rural, com vistas a
inovacdo tecnoldgica e a apropriacdo de conhecimentos cientificos de natureza técnica, econdmica,

ambiental e social, entre outras.
3. JUSTIFICATIVA

3.1. Atualmente, a emissdo e o controle da frequéncia dos empregados da ANATER é feito de
forma manual, ficando sob responsabilidade dos empregados e da Geréncia de gestdo de pessoas as

seguintes atividades:
a) Emissdo mensal das folhas de ponto;

b) Conferéncia individualizada de cada folha de ponto, verificando o efetivo cumprimento da

jornada;
c) Célculo das horas trabalhadas a maior e a menor;

d) Encaminhamento mensal de relatério para o comando de desconto de faltas, atrasos e saidas

antecipadas injustificadas;
e) Reemissao das folhas de ponto por perda ou extravio;

f) Solicitagdo mensal as chefias das frequéncias ndo entregues no prazo legal.
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3.2. Além de desgaste da tarefa repetitiva e seu énus para a Administracao, que acaba tendo que
destacar empregados exclusivamente para a execugdo dessas atividades, ainda corremos o risco de

ocorrerem falhas nesse controle mensal.

3.3. O sistema de controle eletrénico de ponto que atenda a Portaria 1.510/2009 do Ministério do
Trabalho e Emprego automatizara o controle de frequéncia da forgca de trabalho da empresa,
permitindo uma melhor administracdo e acompanhamento das apuracdes da frequéncia, auxiliando
no gerenciamento dos recursos humanos, na reducdo de custos, na automatizacdo de tarefas
repetitivas, na seguranca e na democratizacao das informacGes para todos os niveis da hierarquia

administrativa.

3.4. Para implementacdo do sistema de controle de ponto informatizado serd necesséria a

aquisicao/contratacdo de:
a) Registrador Eletrénico de Ponto homologado pelo MTE;
b) Licenca de uso de software de gerenciamento do coletor de ponto eletronico;
c) Servicos de Instalacdo e configuragéo, incluindo a coleta das digitais dos empregados;
d) Insumos necessarios ao funcionamento do registro eletrénico de ponto;
e) Transferéncia de conhecimento para utilizacdo do equipamento e software.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FUNDAMENTO LEGAL DA
CONTRATACAO.

4.1. A contratacdo de pessoa juridica para execucdo dos servicos, objeto do presente Termo de

Referéncia, se enquadra como servico comum, de carater continuo, observado o RLC da Anater.

4.2. Dada a necessidade permanente da ANATER, o0s servigos a serem contratados deverédo ser
prestados de FORMA CONTINUA, razéo pela qual o Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses.
5. DO DETALHAMENTO E EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1.Compreendem-se no contexto deste item 0s seguintes servicos:
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5.1.1.Servico de instalagdo do reldgio de ponto;

5.1.2.Disponibilizacdo de reldgio eletronico de ponto, conforme exigéncias e especificagdes

acima;
5.1.3. Apuracdo de frequéncia de ponto para até 100 funcionarios;

5.1.4.Servico de treinamento do software para até 02 (duas) pessoas nas dependéncias da

contratante.
6. DA ESTIMATIVA DE CUSTO

6.1. Segundo Pesquisa realizada em empresas de prestacdo dos servicos, estima-se a futura
contratacdo anual em aproximadamente R$ 13.506,66 (Treze mil, quinhentos e seis reais e sessenta
e seis centavos) e R$ 2.200,00 (Dois mil e duzentos reais) de implantag&o.

7. VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, com fulcro no Art. 47 do RLC, a cada
12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que atendidos todos os requisitos

abaixo:

7.1.1. Prestacdo regular dos servicos;

7.1.2. N&o aplicacdo de punicdes de natureza pecunidria por trés vezes;

7.1.3. Manutencao do interesse pela ANATER na realizagédo do servico;

7.1.4. Manutencao da vantajosidade econdmica do valor do contrato para a Administracéo;
7.1.5. Concordancia expressa da CONTRATADA pela prorrogacao.

8. CONDIQ@ES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Geréncia
Financeira, por processo legal, apds a comprovacao da prestacdo do servico, nas condicOes exigidas

e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, em 10 (dez) dias apos apresentacdo da Nota Fiscal.
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8.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

8.3. Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitacdo do servigo, 0 prazo de pagamento sera

descontinuado e reiniciado apés a correcdo pelo Contratado.

8.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo empregado

competente da ANATER, na nota fiscal apresentada.

8.5. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
ANATER.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao Cadastro de Fornecedores

para verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

8.7. Constatando-se, junto ao Cadastro de Fornecedores, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

8.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

8.10. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao Cadastro

de Fornecedores.
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8.11. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do Contratado, o
decurso de prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que

estas forem cumpridas.
8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.13. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.14. As despesas decorrentes da execuc¢do do futuro Contrato correrdo a conta do Orgamento Geral
da ANATER.

9. CONTROLE DE EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

9.1. Nos termos do art. 34 do RLC, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da

ANATER ou de seus agentes e prepostos.

9.3. A fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange, além de outros, todos os procedimentos

constantes do Item 6 do termo de referéncia.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (ANATER)

10.1. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugao

dos servicos.

10.2. Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execugao
da prestacao dos servicos.
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10.3. Supervisionar a execucdo da prestacdo dos servigos, promovendo o acompanhamento e a
fiscalizacdo sob os aspectos quantitativo e qualitativo.

10.4. Atestar a execucdo da prestacdo dos servicos e receber as faturas correspondentes, quando

apresentadas na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

10.5. Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a
CONTRATADA.

10.6. N&o permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as

condicdes preestabelecidas.

10.7. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucdo do
Contrato, fixando prazo para a sua correcéo.

10.8. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos servigos a serem executados,

aprovar ou reprovar os servicos apresentados pela empresa CONTRATADA.

10.9. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato.

10.10. Rejeitar, no todo ou em parte, servigos executados em desacordo com o Contrato a ser

celebrado.

11. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA:

11.1. Servico de instalacdo do reldgio de ponto;

11.2. Disponibilizacao de reldgio eletrdnico de ponto, conforme exigéncias e especificacbes acima;
11.3. Apuracdo de frequéncia de ponto para até 100 funcionérios;

11.4. Servico de treinamento do software para até 02 (duas) pessoas nas dependéncias da

contratante.

11.5. Cumprir fielmente o contrato e as obrigacdes e especificidades deste Termo de Referéncia, de
forma que a prestacdo de servicos seja realizada com presteza e eficiéncia, evitando atrasos que

prejudiquem as necessidades da ANATER,;
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11.6. Prestar os servicos por intermédio de mao-de-obra especializada e devidamente qualificada,
necessaria e indispensavel a completa e perfeita execucdo dos servicos, em conformidade com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e de acordo com a legislacdo em vigor;

11.7. Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da ANATER, por meio da Geréncia de Recursos

Humanos, a qualquer época;

11.8. Néo transferir ou distribuir o futuro contrato a outrem no todo ou em parte, sem a previa e

expressa autorizacdo da ANATER,;

11.9. S6 divulgar informacg6es acerca da prestacdo dos servicos em favor da ANATER, mediante

prévia e expressa autorizagao;

11.10. Assumir todo e qualquer 6nus referente a salérios, horas extras ou adicionais e demais

encargos sociais, relativos aos seus empregados e prepostos;

11.11. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condicdes juridicas e qualificacdes

exigidas na contratag&o;

11.12. Comprovar, a qualquer momento, 0 pagamento de tributos que incidirem sobre a execugédo

dos servicos prestados;

11.13. Responsabilizar-se por todas as despesas com material e mao-de-obra, transportes,
equipamentos auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribui¢des de qualquer
natureza ou espécie, encargos sociais — inclusive aqueles que vierem a ser criados, e quaisquer

outros encargos necessarios a perfeita execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
11.14. Emitir relatérios de atividades
12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
estdo programados em dotacdo orgamentaria previstas no Contrato de Gestdo firmado com a Uniéo
por intermédio da SEAD, em conformidade com a Lei n® 12.897 de 18 de dezembro de 2013 e com
Decreto n° 8.252 de 26 de maio de 2014.
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13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do Art. 49 do RLC, a recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo fixado caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e poderd acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas no instrumento

convocatorio:
a) perda do direito a contratacéo;

b) perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas oferecidas, sem

prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

c) suspensdo do direito de licitar ou contratar com a ANATER por prazo ndo superior a 2 (dois)

anos.
14.2. Caracteriza infragdo administrativa, nos termos do Art. 50 do RLC, as seguintes hipoteses:

a) inexecutar total ou parcialmente, qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da

contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
c) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal,

f) ndo mantiver a proposta.

14.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos

para a Contratante;
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b) Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

c) suspensdo do direito de licitar ou contratar com a ANATER por prazo ndo superior a 2 (dois)

anos.

Paragrafo Unico: A definicdo e aplicabilidade da sancdo serdo analisadas, definidas e estabelecidas
pelo presidente da ANATER. Da deciséo de aplicabilidade de sancéo cabera, em até 5 dias do

recebimento da notificacdo, recurso a Diretoria Executiva da ANATER.
14.4. Também ficam sujeitas as penalidades, a Contratada que:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos;
b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a ANATER em virtude de atos ilicitos

praticados.

14.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento

previsto no RLC.

14.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo e punitivo da pena, bem como o dano causado a ANATER,
observado o principio da proporcionalidade.

14.7. A rescisdo constitui-se em possibilidade de as partes se retirarem da parceria antes do prazo

previamente ajustado e que podera ser:
a) amigavel - por acordo entre as partes, e devera ser solicitada até 60 dias antes;

b) unilateral - pode se dar basicamente em quatro situagdes diversas: por descumprimento das acdes
pactuadas, por culpa (algum tipo de irregularidade atribuivel a uma das partes), por interesse

publico e pela ocorréncia de caso fortuito ou for¢a maior;
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c) judicial - nos termos da legislacéo;

Paragrafo Unico: Aos participes assiste a possibilidade de intentar acdo judicial para reparacdo do

dano que eventualmente tenha sido causado em virtude da resciséo.
15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Qualquer esclarecimento adicional pertinente ao objeto do presente Termo de Referéncia
podera ser obtido na Area de Licitagdes da ANATER, no SBN, Quadra 01, Bloco D, Ed. Palécio
da Desenvolvimento, 6° andar — Brasilia/DF — CEP 70.057-900 Telefone: (61) 2020-0765.

KALINY BARRETO SANTOS

Gerente de Gestdo de Pessoas
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