PROCESSO LICITATORIO

MODALIDADE

NUMERO DA MODALIDADE

A ANATER torna publico, para conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados, farg
realizar licitagdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
conforme descrigdo contida neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatério obedecerd ao Regulamento de
Licitagdes e Contratos da ANATER, publicado no DOU em 13 de maio de 2016 paginas 167 a 170,

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2016
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A licitagdo destina-se a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECI L%%QDA ?QQ
NA PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO
FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A ADMINISTRACAO DE
RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.2, A licitagdo sera por MENOR PRECO GLOBAL, conforme tabela ‘constante do Termo de
Referéncia.

I.3. O critério de julgamento adotado seri o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificag¢des do objeto.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto -
desta licitacdo. g,
¢ S

2.2. Néo poderio participar desta licitaciio os interessados: 3
<

a) proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo \S:&‘ Py
vigente; -
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b) Empresa estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pajs;

¢) Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagdo judicial, recuperagio
extrajudicial, concurso de credores, faléncia, liquidagao, concordata, fusfo, cisio ou incorporacéo;

d) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que nio agem representando interesse econdmico em
comum;

¢) Empresas que estejam registradas no Cadastro de Empresas Inidoneas ou Suspensas (CEIS),
mantido pela Controladoria Geral da Unido (CGU) e acessivel por meio do enderego presencial:

www.gortaltransparencia.gov.br;

f) Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigio.
3. DO REPRESENTANTE E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Os licitantes que desejarem manifestar-se durante as fases do procedimento licitatério deverdo
estar devidamente representados por:

3.1.1. Titular da empresa licitante, devendo apresentar cédula de identidade ou outro documento de
identificagdo oficial, acompanhado de: registro comercial no caso de empresa individual, contrato
social ou estatuto em vigor, no caso de sociedades comerciais ¢, no caso de sociedades por agdes, dos
documentos de eleicdo de seus administradores; inséri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, no caso de sociedades cooperativas; sendo que
em tais documentos devem constar eXpressos poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

3.1.2. Representante designado pela empresa licitante, que devera apresentar instrumento particular
de procuragdo ou documento equivalente, com poderes para se manifestar em nome da empresa
licitante em qualquer fase da licitagdo, acompanhado de documento de identificagdo oficial e do
registro comercial, no caso de empresa individual; contrato social ou estatuto em vigor no caso de
sociedades comerciais e no caso de sociedades por agdes, acompanhado, neste tltimo, de documentos
de eleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Regi:
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, no caso de sociedades cooperativas; (5
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3.2. Cada representante legal/credenciado devera répresentar apenas uma empresa licitante.

~

3.3. O licitante, ou o seu representante, deverd, no local, data e horério indicados no preambu
Edital, apresentar-se ao Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante deste P W, 525
munido da sua carteira de identidade, ou de outro documento equivalente, e do documento que lhe B8~
poderes para manifestar-se durante a sessio piblica em nome da licitante.

3.4. O licitante ou o seu representante que ndo se credenciar ou néo comprovar seus poderes estarg ’
impedido de apresentar lances, formular inten¢do de recurso ou manifestar-se, de qualquer formaZ &5

durante a sessio. ( N

: R7Z ,
4. DA ABERTURA DA SESSAO w




4.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessio publica, na data, horério e local indicados no
predmbulo deste Edital, quando a licitante, ou o seu representante, apos a fase de credenciamento,
dever4 apresentar ao Pregoeiro os seguintes documentos:

4.1.2. Envelopes da proposta de precos e da documentagio de habilitagéo, separados, fechados e
rubricados no fecho, opacos, contendo em Suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N° | - PROPOSTA DE PRECOS
ANATER

PROCESSO N°. 02/2016 — PREGAO PRESENCIAL - N° 01/2016
(RAZAO SOCIAL)

CNPJ N° XXXX

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
ANATER
PROCESSO N°. 02/2016 — PREGAO PRESENCIAL - N°01/2016

(RAZAO SOCIAL) /66\\'“9 RASR
CNPJ N° XXX Y22 <
o
/Q Z
)
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5. DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL (\% Wedsof Seralim da Sivs %
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5.1 O julgamento do pregéo presencial observari o seguinte procedimento: ‘@ c? >

5.1.1 A proposta de preco devera conter: S
a) A proposta devers ser apresentada conforme o Modelo de Proposta — ANEXO II, em uma via,
processada em computador, com identificacdo do proponente, assinada pelo seu representante legal,
devidamente identificado pelo nome e CPF, dela constando obrigatoriamente:

b) O valor global do item:

¢) Descrigdo detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscri¢do do bem no 0rgdo competente, quando for o caso;

d) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor registrado.

e) Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

f) O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

2) Os valores deverio ser expressos em percentual, com 02 (duas) casas decimais apos a virgula,
sendo desconsiderada, para efeito de julgamento, a terceira casa decimal.

h) A apresentagdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clusulas e condigdes deste instrumento e total sujei¢do a legislagdo pertinente. '
5.1.2. Classificagdo para a fase de lances verbais da proposta de menor preco e daquelas que ndo
excedam a 15% (quinze por cento) de seu valor;
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5.1.3. Quando ndo forem classificadas, no minimo, 3 (trés) propostas na forma definida no inciso
anterior, serdo classificadas, sempre que atendam as demais condi¢des definidas no instrumento
convocatorio, a de menor prego e as duas melhores propostas de prego subsequentes;

5.1.4. A classificacio de apenas duas propostas escritas de preco ndo inviabilizara a realizacdo da fase
de lances verbais;

5.1.5. As propostas que, em razio dos critérios definidos nos incisos II e Il deste artigo, nao
integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, também serdo consideradas
desclassificadas do certame;

5.1.6. Da desclassificacdo das propostas de pre¢o somente cabera pedido de reconsideragéo a propria
comissao de licitagdo, com a justificativa de suas razdes, a ser apresentado, de imediato, oralmente ou
5.1.7. Escrito, na mesma sessdo publica em que vier a ser proferida;

3.1.8. A comissio de licitagdo analisard e decidira de imediato o pedido de reconsideragdo, sendo-lhe
facultado, para tanto, suspender a sessdo publica;

5.1.9. Da decisdo da comissio de licitagdo relativa ao pedido de reconsideragéo nio cabers recurso;
5.1.10. Realizada a classificagdo das propostas escritas pela comisséo de licitagdo, terd inicio a fase de
apresentagdo de lances verbais, observando-se:

a) o pregoeiro fara uma rodada de lances, convidando o autor da proposta escrita de maior preco
classificada a fazer o seu lance €, eém seguida, os demais classificados na ordem decrescente de prego;
b) havendo lance, o pregoeiro realizard uma nova rodada, comegando pelo autor que, no momento,
estiver com a proposta de maior prego, e, assim sucessivamente, até que, numa rodada completa, ndo
haja mais lance e se obtenha, em definitivo, o menor prego;

¢) somente serdo considerados os lances inferiores ao tltimo menor prego obtido;

d) o licitante que ndo apresentar lance numa rodada néo ficara impedido de participar de nova rodada,
€aso ocorra;

e) ndo havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas escritas de preco
classificadas para esta fase.

5.1.11. O pregoeiro, apos declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara os lances em ordem
crescente de prego;

5.1.12. A comissdo de licitagdo, antes de declarar o vencedor, promovera a abertura e a verificag¢do da
documentagdo relativa a habilitagdo do licitante que, na ordenagdo feita pelo pregoeiro, apresentou o
menor prego;

5.1.13. Sendo a hipdtese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualquer outra exigéncia
estabelecida no instrumento convocatério caberd a comissdo de licitagdo autorizar o pregoeiro a
convocar o autor do segundo menor lance €, s€ necessdrio, observada a ordem crescente de prego, os
autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo
instrumento convocatorio;

5.1.14. Declarado o licitante vencedor, a comissdo de licitagdo encaminhara o processo a autoridade
competente para a homologacio e adjudicacgio. '

6. DA HABILITACAO

SE PESSOA JURIDICA:

. . . & L)
6.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagio de habilitagdo do ll@@nte deteg@ a proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento_das condi¢bes de




~

participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Municipal de Fornecedores:

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unizo (www.Qortaldatransparencia.gov.br/ceis);

6.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (Www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

6.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniso — TCU;

6.2. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condigéo de participagdo.

6.3. Os licitantes deverio apresentar a seguinte documentagdo relativa a Habilitagdo Juridica e¢ a
Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢oes seguintes:

6.3.1. Habilitacdo juridica:

a) cédula de identidade:

b) prova de registro, no orgdo competente, no caso de empresdrio individual:

¢) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no orgdo
competente,

d) ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no drgdo
compelenle, na hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da

apresentagdo dos demais documentos exigidos na alinea “c” do inciso I deste artigo.

6.3.2. Regularidade fiscal, trabalhista e econdomico-financeira:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

¢) prova de regularidade para com as Fazendus federal, estadual e municipal do domicilio ou

sede do licitante, na forma da lei:

d) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

6.3.3. Regularidade econ6mico-financeira:
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a) balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, balanco de
abertura no caso de empresa recém constituida, que comprovem a situagdo financeira da
empresa, através do cdlculo de indices contdbeis previstos no instrumento convocatorio;

b) certiddo negativa de Jaléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execugdo patrimonial, expedida no domicilio du pessoa fisica;

¢) garantia de proposta, nas mesmas modalidades e critérios previstos no art. 26, que serd
devolvida para o licitante vencedor quando da assinatura do contrato;

d) capital minimo ou patriménio liquido minimo.

6.4. Qualificacio técnico-profissional:
A licitante deverd apresentar os documentos:
a) Certiddo de Regularidade no Conselho Regional de Contabilidade — CRC

b) A licitante deverd dapresentar um ou mais atestados de capacidade técnica que comprovem
que realiza ou ja realizou servigos equivalentes para outras empresas publicas ou privadas.
Considera-se servigos equivalentes, os servigos prestados para empresas integrantes do
“Sistema S ou com patriménio liquido (social) superior & 10 milhdes de reais e que tenham
100 (cem) ou mais empregados em seu quadro funcional.

¢) A licitante deverd comprovar possuir em seu quadro de pessoal, no minimo 4 (quatro)

contabilistas, sendo trés técnicos contdbeis oy contadores e um contador, que dever N%@s@m
@)

disponiveis na presta¢do dos servigcos com a seguinte distribuicdo: O%
;o - p ; o i1 =3
® Técnico Contdbil ou contador a ser responsavel pela escrituracéo contdbi ) D¢
- L , o \Z, Wedsof Serafim da Sivg =
e Técnico Contdbil ou contador a ser responsavel pela escrituracdo fiscal “é& “3&'/
\: O”;”"f
o Técnico Contdbil ou contador a ser responsdvel pela gestdo dos servicos trabathistas “

e Contador Responsdvel T écnico, com pos-graduacdo ou mestrado, com pelo menos 10
anos de experiéncia e que serd o gestor do contrato por parte da contratada.
A comprovagdo de que trata este item deverd ser feita por meio de apresentagdo de contrato
de trabalho registrado em carteira de trabalho e previdéncia social e/ou contrato social e
alteragdes no caso de sécios.
d) 4 licitante deverd comprovar possuir escritdrio/filial estabelecido no Distrito F. ederal, com

0 objetivo de facilitar o tramite dos documentos ¢ g realizagdo dos servigos.

e) A licitante deverd comprovar estar constituida hd pelo menos 5 (cinco) anos, como ="
W

garantia de sua experiéncia de mercado, /

\\\
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M A licitante vencedora deverd comprovar possuir um capital social em valor de pelos menos
10% (dez por cento) do valor total do contrato. Ndo possuindo ou nédo sendo comprovado,
deverd depositar este valor como garantia pelos servigos a serem prestados.
6.4.1 Declaragdo de regularidade no Ministério do Trabalho, em cumprimento ao disposto
no inc. XXXIII, do art. 7° da Constitui¢do Federal, conforme modelo anexo.

6.4.2  As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que desejarem obter beneficios da
Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e fizerem jus aos beneficios,
deverdo apresentar a declaracdo, conforme modelo anexo.

6.4.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida
acima, para efeito de habilitagdo. Os documentos relativos & Regularidade Fiscal deverio ser
apresentados, mesmo que apresentem al guma restrigfo;

\

6.4.2.2 Havendo alguma restricio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado 2
microempresa ou a empresa de pequeno porte o prazo de S (cinco) dias (teis para sua regulariza¢do. O
termo inicial correspondera ao momento em que a empresa licitante for declarada vencedora do
certame, podendo ser prorrogado por igual periodo.a critério.da ANATER;

6.4.2.3 A nio apresentagio da documentacio, no prazo'(mencionado no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito de contratacdo, sendo facultado a ANATER convocar as empresas licitantes
remanescentes, na sua ordem de classificagfio para apresentagéo de propostas.

6.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.6.. Ndo serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando na ata a nova data e horério para a continuidade da mesma.

6.8. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

6.9. Da sessdo piblica do Pregdo sera lavrada Ata, que mencionari todas os licitantes presentes, os
lances finais oferecidos, bem como as demais ocorréncias que interessarem ao julgamento, devendo a
Ata ser assinada pelo Pregoeiro e por todas as licitantes presentes.

competente ou por servidor da Administragdo, ou por meio de publicagdo er
oficial.

7. DOS RECURSOS

7.1. Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento das propds caberdo re '}sos\%"‘f'

fundamentados, dirigidos 4 autoridade competente indicada no instrumento“\iionvocatég?gé""por

e




intermédio da comissio de licitagdo, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias tteis €, na modalidade
convite, 2 (dois) dias uteis, pelo licitante que se julgar prejudicado.

7.2. Na modalidade pregio s6 caber recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis, da decisio que declarar o
licitante vencedor, salvo na hipétese de a inversio prevista no art. 17 do RLC vir a ser adotada,
quando também caberé recurso da decisio que inabilitar o licitante.

7.3. Qualquer licitante poderé se manifestar sobre recurso interposto, no mesmo prazo recursal, que
correra da comunicagio da interposi¢do do recurso.

7.4. Os recursos serio Julgados pela autoridade competente ou por quem esta delegar competéncia no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para sua interposi¢do ou, quando for o caso,
daquela prevista para a manifestagdo do § 3° do art. 22 do RLC.

7.5. O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.6. Os recursos terdo efeito suspensivo contra a decisio que declarar o licitante vencedor.

8. DA IMPUGNACAO AO EDITAL

8.1. O ato convocatério poderd ser impugnado, no todo ou em parte, até 2 (dois) dias tteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas. Ndo impugnado o ato convocatorio, estara precl;
direito de questionar a matéria nele constante.

9. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

9.1. Conciuido o julgamento e transcorrido o prazo recursal, ou decididos os recursos event
interpostos, o processo licitatorio sers submetido a Presidéncia da ANATER, para que se pr
devida homologagdo e consequente adjudicagdo do objeto licitado a licitante vencedora.

9.2. O objeto desta licitagdo seré adjudicado a licitante que obtiver a melhor classificagdo segundo os
critérios fixados neste Edital e seus Anexos.

10. DO CONTRATO

10.1. Homologado o procedimento licitatério, A adjudicatéria sera convocada para assinar o respectivo
instrumento e terq 5 (cinco) dias tteis para entrega-lo, a contar da convocagdo efetuada pela
ANATER, mediante comunicagdo via e-mail, no qual deverd constar, dentre outras condigdes, o seu
compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos na medida das necessidades que lhe forem
apresentadas, observado o disposto no art. 25 do RLC.

10.2. Os contratos serdo escritos e suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto, com a
especificagdo do servigo ou fornecimento, conforme o caso, o pre¢o ajustado, o prazo de execuc¢do, as
garantias e penalidades, a manutenc¢do de todas as condigdes de habilitagdo exigidas durante a
execucdo e vigéncia do contrato, além de outras condi¢des previamente estabelecidas no instrumento
convocatorio.

10.3. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente dentro do prazo

fixado caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e podera acarretar ao licitante as o
& ‘

seguintes penalidades, previstas no instrumento convocatorio:

a) perda do direito a contratacio;

&
a,, v

b) perda da caugio em dinheiro ou execugdo das demais garantias de propostas oferecidas, sem. ]
prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;




¢) suspenséo do direito de licitar Ou contratar com a ANATER Por prazo néo superior a 2 (dois) anos.
10.4. Os contratos terdo prazo determinado, nio podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais
prorrogacgées, o limite maximo de 60 (sessenta) meses

10.5. As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as decorrentes de
necessidade de prorrogagdo, constardo de termos aditivos.

10.6. Os contratos poderdo ser aditados nas hipéteses de complementagdo ou acréscimos que se
fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial.

10.7. O inadimplemento total oy parcial das obriga¢es contratuais assumidas dara a contratante o
direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades previstas no
instrumento convocatério Ou no contrato, inclusive a de suspensdo do direito de licitar ou contratar

com a ANATER por prazo nio superior a 2 (dois) anos. OQN\PRAS‘QQ

ANATER. )

3
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11.2. As condigdes de pagamento estdo previstas na minuta do Contrato, constante do Anexo IV“»%ste
Edital, consoante os precos estabelecidos na Proposta de Preco da adjudicataria. )

11. DO ORCAMENTO, PAGAMENTO E VIGENCIA (QQ/
E .
I1.1. As despesas decorrentes da execugdo do futuro Contrato correrdo 4 conta do Orgament %e
Serafim da Sil
4 :

11.3. O prazo de vigéncia do Contrato, contados da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado de
acordo com as disposices do Regulamento de Licitagdes e Contratos da ANATER.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Nio poderio participar das licitagdes nem contratar com a ANATER seus dirigentes ou
empregados.

12.2. Os instrumentos convocatorios deverdo assegurar a ANATER o direito de cancelar a licitacdo
antes de assinado o contrato, desde que justificadamente.

12.3. 86 se iniciam e vencem os prazos em dia de funcionamento da ANATER conforme consta no
RLC.

12.4. A licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

12.5. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragio e/ou apresentagido de documentos
relativos a esta licitacdo.

12.6. Fica assegurado a2 ANATER o direito de cancelar a licitagdo, por razdes de interesse da
institui¢ao, devidamente justificadas, antes da assinatura do contrato.

12.7. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogio de
diligéncia destinada a sanar, esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, que ndo alterem a
substancia das propostas, fixando-se prazos para atendimento pela licitante, vedada a inclusio
posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sess3o.

12.8. Apés a apresentacgio da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
12.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do im’ci?/e_'\

12.10. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direto a contratagio.
12.11. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga Juridica do futuro Contrato.

incluir-se-4 o do vencimento. S¢ se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na ANATER 2
\(_
da

o

e

2
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12.12. Este Pregio poder4 ter a data de abertura da sessdo piiblica transferida, por conveniéncia da
ANATER ou por qualquer fato superveniente, o que sera comunicado aos interessados formalmente
pelo Pregoeiro.

12.13. Os casos omissos neste certame resolver-se-do por deliberagdo da Diretoria Administrativa da
ANATER, baseados no respeito aos principios expressos no art. 2° ¢, quanto aos contratos, na
aplicagdo dos principios contratuais regidos pelo Codigo Civil Brasileiro.

12.14 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital e seus Anexos, serd o de Brasilia —
Distrito Federal, com expressa renuncia aos demais, por mais privilegiado que seja.

12.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

a) ANEXO I - Termo de Referéncia;

b) ANEXO II - Termo de Minuta Proposta;

¢) ANEXO III - Minuta de Procuragdo Particular;

d) ANEXO IV - Declaragéo Relativa a Proibi¢do do Trabalho do Menor (Lei n®. 9.854/99);

¢) ANEXO V- Declaragio de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa enquadrada no
art. 34, da Lei 11.488/2007;

f) ANEXO VI - Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia, 18 de novembro de 2016. Z /
Wedson p&éﬁm da Silva

egoeiro

I
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2016
PREGAO N° 01/2016.

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO FISCAL/TRIBUTARIO,
ATIVIDADES DE APOIO A ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS,
ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA E SERVICOS
CONEXOS, conforme condig¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas
pelos 6rgaos e entidades participantes (quando for o caso), estabelecidas neste instrumento:

1.1

QUANTIDADE ESTIMADA

ITEM DESCRICAO
& (MESES)

CONTRATACAO  DE  PESSOA  JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS
CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO

v/

01 [FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A 12 o
ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS, ) Oa\

ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS.

'W Serafim ‘aEEfN;;g

% .
2. OBJETO x%wj/’}/

A finalidade da presente licitacdo ¢ a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de

servigos contabeis, pessoal, fiscal e tributario.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Em virtude de ainda ndo possuirmos uma infracstrutura fisica e operacional que nos propicie
executarmos de forma plena as atividades de Recursos Humanos e de Contabilidade, solicitamos a
contratagdo de um prestador de servigos que execute os servigos especificados acima. A contratagdo de
empresa especializada em contabilidade, além de assegurar a Diretoria da ANATER maior eficiéncia e

eficdcia quanto a contabilidade da Agéncia, possibilitard ainda, demonstrar aos 6rgéos de controle, de

maneira inequivoca, a regularidade da ANATER na aplicacdo dos recursos que lhe foram confiados. P
4. SERVICOS '

[

4.1.Compreendem-se no contexto deste item os seguintes servigos: § &
<L

&

a) classificagdo, contabilizacdo e conciliagdo contabil da movimenta¢do operacional da *«;Z 11¢
ANATER, elaboragdo de Balancetes e Demonstrativos do Superavit ou Déficit Mensal,




contabil.

b) Contabilizagio de operagOes relativas as contratagdes, execugdo e elaboragdo de
relatorios de convénios e outros repasses oriundos da Uniso ¢ de Organismos
Internacionais.

4.1.1. Servigos do Departamento Fiscal/Tributario
Compreendem-se no contexto deste item os seguintes Servigos:

a) Consultoria e orientagdo permanente referente aos aspectos legais necessérios para a
realizagdo de sua movimentac¢ao fiscal.

b) Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais.

4.1.2. Atividades de a 0i0 & Administracio de Recursos

previdenciaria

Compreendem-se no contexto deste item os seguintes Servigos:

' il ~ . A . ;
a) registro de novos funcionérios: elaboragio de todos os documentos e rotinas de af?@lssao QQ,."
T Y N . o N e
de acordo com a legislagdo propria, anotagoes exigidas na CTPS e controle e atualiza¢fe-de.—
livro de registro de empregados e outros controles correlatos;

b) elaboragio das folhas de pagamento — adiantamento e mensal — de remuneragdes da
Diretoria e funciondrios, emitindo contra-cheques mensais e individuais;

¢) elaboracdo e envio, quando solicitado, de avisos-prévios, recibos de férias, recibos de
13° salario, rescisdes contratuais, notificagdes de penalidades e outras comunicagdes e
notifica¢des exigidas na legislagdo trabalhista, previdencidria e tributéria;

d) elaboragdo, incluindo calculo e emissdo, das guias de impostos, taxas, contribuigdes e
demais encargos (INSS, FGTS, Contribui¢do Sindical, IRRF, PIS, etc) incidentes sobre a

folha de pagamento, rescisdes, férias e 13° salario; /;;\\
TN
e,
&
€

>
. i . o . " e 9
e) elaboragdo, incluindo calculo e emissdo, das guias de ImMpostos, taxas e contribuicoes 3

incidentes sobre a prestacdo de servigos por terceiros (RPA, Notas Fiscais, etc), para o 7 m\~§'-
quais a ANATER comunicara oportunamente cada evento, podendo fazé-lo por e-mail ou =

fax;



f) elaboragio e apresentacdo de informagdes mensais, trimestrais e anuais, tais como
CAGED, RAIS, DIRF, Informes de Rendimentos e outros que forem exigidos pela
legislagdo trabalhista, previdenciaria e tributaria;

g) orientagdo e atendimento permanente a consultas referentes aos aspectos legais do
departamento responsavel pela administragio dos recursos humanos.

4.1.3. Servicos Conexos

Compreendem-se dentre os servigos descritos neste item todas as declaragdes, informagdes,
relatorios, balancetes, balangos, demonstragdes e outros servigos correlatos que, ndo
obstante devam ser executados no exercicio subseqiiente, refiram-se as atividades,
movimentagdes e valores contabilizados ou em relagdo aos quais a empresa contratada
tenha executado suas atividades.

Pelos servigos indicados neste subitem ndo havera qualquer remuneragéio adicional,
compreendendo-se a remuneragdo destes incluida na remunerac¢io que venha a ser CWRA\SE\
(&
\J

pelos servigos descritos neste item 2. _ QQ/ CE

. :

5. Qualificacdo Técnica dos Profissionais ﬁz) m Seraﬁ\-
5.1 Como condigdo para assinatura do contrato, a Contratada deverd apr g@tar 0S mdas""f{?‘

seguintes requisitos através de comprovagdo documentais: o o~

5.1.1. A contratada devera comprovar possuir em seu quadro de pessoal, no lnihTmm_éLﬂj
(quatro) contabilistas, sendo trés técnicos contabeis ou contadores e um contador, que
deverdo estar disponiveis na prestacdo dos servigos com a seguinte distribuigfo:

a) Técnico Contabil ou contador a ser responsavel pela escrituragdo contébil

b) Técnico Contabil ou contador a ser responsavel pela escrituragio fiscal

¢) Técnico Contabil ou contador a ser responsavel pela gestio dos servigos trabalhistas

d) Contador Responsavel Técnico, com pos-graduagio ou mestrado, com pelo menos 05

anos de experiéncia e que sera o gestor do contrato por parte da contratada.

6. ORCAMENTO

Segundo Pesquisa realizada em empresas de prestacio de servigos contabeis, estima-se a futura
contratagdo em aproximadamente R$ 9.166,66 (Nove mil, Cento e Sessenta e Seis Reais e Sessenta e
Seis Centavos), conforme valores constantes do quadro abaixo, para os servigos propostos de
contabilidade, pessoal, fiscal e tributério, por um periodo mensal, conforme segue:

TOTAL MEDIO

Empresa Valor total R$
’ VENA Assessoria Contabil 9.000,00
| MARF Contabilidade Eireli — ME 8.000,00
[j AFINKO Contadores Associados S/C Ltda 10.500,00




A

7. VIGENCIA

7.1 A vigéncia do contrato ser4 de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do ato legal,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme dispde o art. 26, § unico, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da ANATER.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. A nota fiscal de servigos deverd ser emitida ao término de cada més, acompanhada de
relatério de atividades, com prazo de 15 (quinze) dias para pagamento, contados a partir da data
de recebimento da nota pela ANATER, atestada pelo gestor do contrato.

9. OBRIGACOES DA ANATER

9.1. Prestar informagges e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
contratada;

9.2. Acompanhar, por intermédio da Coordenagdo de Recursos Humanos da ANATER, a
execucdo dos servigos;

9.3. Comunicar 3 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a execugdo do
contrato;

9.4. Efetuar o pagamento na forma convencionada;

9.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as suas PRA
especificagdes; OO\\J\ '32\\\

9.6. Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Termo de Referéncia. /QQ’ C;;
q < 1
10. OBRIGACOES DA CONTRATADA: 15 :

10.1. Cumprir fielmente o contrato e as obrigagdes e especificidades deste Termo de Referé@ég, e
de forma que a prestagdo de servigos seja realizada com presteza e eficiéncia, evitando atraso, . %/’}Q
e

que prejudiquem as necessidades da ANATER;

10.2. Prestar os servigos por intermédio de mao-de-obra especializada e devidamente qualificada,
necessaria e indispensavel a completa e perfeita execugéio dos servigos, em conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e de acordo com a legislagdo em vigor;

10.3. Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da ANATER, por meio da sua Coordenagdo de
Recursos Humanos, a qualquer época;

10.4. Nao transferir ou distribuir o futuro contrato a outrem no todo ou em parte, sem a prévia e
expressa autorizagdo da ANATER;

10.5. S6 divulgar informagdes acerca da prestacdo dos servigos em favor da ANATER, mediante
prévia e expressa autorizagio;

10.6. Assumir todo e qualquer 6nus referente a salarios, horas extras ou adicionais e demais
encargos sociais, relativos aos seus empregados e prepostos;

10.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condigdes juridicas e qualificagbes ===

Eg e
exigidas na contratacéo; - g
. o a i

10.8. Comprovar, a qualquer momento, o pagamento de tributos que incidirem sobre a execugﬁo\‘é_,\( &

. &b\

dos servigos prestados; i




)

10.9. Responsabilizar-se por todas as despesas com material e mao-de-obra, transportes,
equipamentos auxiljares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribui¢des de qualquer
natureza ou espécie, encargos sociais — inclusive aqueles que vierem a ser criados, e quaisquer
outros encargos necessarios a perfeita execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

10.10. Emitir relatérios de atividades

11. FISCALIZACAO

11.1. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pela Coordenagdo de Recursos
Humanos da Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural - ANATER, que devera4,
também, atestar as faturas/ notas fiscais correspondentes, desde que tenham sido executados a
contento, observada a aplicagdo das condi¢des contratadas.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os servigos elencados no item 1.1 deste termo de referéncia poderdo ser contratados
integralmente ou em partes, dependendo da necessidade da ANATER.

12.2. A quantidade total de profissionais para a execugdo contratual deverd ser adequada as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

12.3. A Contratada devera dlspomblllzar um Preposto para acompanhar o desenvolvimento de
todas as atividades previstas, garantindo a execugio de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia.

12.4. Previamente ao inicio das acdes, a empresa contratada devera apresentar uma descrigdo
detalhada do planejamento anual, por atividade, especificando a metodologia a ser adotada e o
cronograma correspondente, com justificativa fundamentada sobre o namero de profissionais
envolvidos na realizagdo das atividades, que devera ser aprovada pela Coordenagio de Recursos
Humanos da ANATER.

12.5. Inicialmente, sera realizada reunifio entre a contratante e a contratada para o alinhamento de

informagdes e expectativas em relagdo as atividades.

Brasilia, 27 de Outubro de 2016

oo N e

Pedro Augu Neris Alves

Gerente De Pessoal e Contabilidade




ANEXO II

TERMO DE MINUTA DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORION® /2016
PREGAO PRESENCIAL N° __ /2016
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO
FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO _A ADMINISTRACAO DE
RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS,

Razio Social:
CNPJ:
Endereco:

Cidade:
Telefone:

E-mail:
Dados Bancérios: L

Apresentamos proposta para o fornecimento do objeto em referéncia; declaramos estar de acordo
como os termos do Pregdo Presencial n®. __ /2016.

Na eventualidade de ser considerada vencedora da presente Licitagdo, indica para a assinatura do
termo de contrato o seu representante legal, Sr(a). (nome completo), portador do CPF n° (n°do CPF).

I = Propde-se, para fornecimento dos servigos ora ofertados, os valores constantes do relatério de

Quantitativo e Especifica¢do, em anexo.

2 — Para fins do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal de 1988, esta empresa nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como menor de
16 (dezesseis) anos, salvo na condig¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

3 — O prazo de validade da presente proposta € de 60 (sessenta) dias a contar desta data.

Local e data

EMPRESA
(Representante Legal)

Obs.: Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.




ANEXO IT - TERMO DE MINUTA DE PROPOSTA
QUANTITATIVO E ESPECIF ICACAO

PROCESSO LICITATORIO N° /2016
PREGAO PRESENCIAL N° __ /2016
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

!Tuzm Descricio dos Servigos Und Qtde V.a 1701: Valor total T
unitario
Prestagdo de Servicos Contabeis Més 12
Prestagdo de Servigos do Més 12
Departamento Fiscal/Tributario
01 e
Atividades de Apoio a Admijnistra¢do | * . ¢
: Més -| 12
de Recursos Humanos
L Servigos Conexos Més 12
EMPRESA
(Representante Legal)
Obs.:

® Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa;




ANEXO III - MINUTA DE PROCURACAO PARTICULAR

PROCESSO LICITATORIO N° 02/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2016

Por este Instrumento particular de procuragdo, a empresa (razdo social da empresa), com sede
(enderego completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n° (n® CNPJ), representada neste ato por seus(s)
(qualificagdo(Ges) do(s) outorgante(s)) Sr(a) (nome completo), portador(a) da Cédula de Identidade
RG n® (n° RG) ¢ CPF n° (n° CPF), nomeia(m) e constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr(a) (nome
completo), portador(a) da Cédula de Identidade RG n° (n® RG) e CPF n° (n° CPF), a quem
confere(imos) amplos poderes para representar a (razdo social da empresa) perante o ANATER/MG,
no que se referir ao Pregdo Presencial N° xx/xxxx, com poderes para tomar qualquer decisio durante
todas as fases do PREGAO, inclusive apresentar declaragdo de que a proponente cumpre 0s requisitos
de habilitagdo, os envelopes de Proposta e de Documentos de Habilitagdo em nome da Outorgante,
formular verbalmente lances e ou ofertas na(s) etapa(.s) de lances, desistir verbalmente de formular
lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar redugdo de preco, desistir expressamente da
intengéo de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente
sobre a intengdo de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar
todos os esclarecimentos solicitados pelo Pregoeiro, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes

ao certame, em nome da Outorgante.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa

Obs.:

® Declaragdo validada mediante assinatura com firma reconhecida em cartério e apresentagio de
copia autenticada do ato constitutivo da empresa e documento original com foto que identifique o
credenciado.

®  Os casos de substabelecimento deveréo estar expressos nesta procuragio.




o~
\

AN

ANEXO IV
DECLARACAO RELATIVA A PROIBICAO DO TRABALHO DO MENOR (LEI N° 9.854/99)

PROCESSO LICITATORIO N, __ 12016
PREGAO PRESENCIAL N° __ 12016
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAQ DE_SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO
FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A ADMINISTRACAO DE

RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS.

Declaro, observado o disposto nos artigos 27, inciso V; 78, inciso XVIII da Lei 8.666/93 e artigo 7°,

inciso XXXIII da Constitui¢do Federal, que ndo utilizo menores de 18 (dezoito) anos para trabalhos
noturnos, perigosos ou insalubres, nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer tipo de trabalho,

salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Estou ciente de que a inobservancia destas disposi¢des legais podera acarretar a minha imediata

inabilitagdo ou desclassificago e/ou rescisio do contrato administrativo em curso.
Local e data

Assinatura do representante legal da empresa

Obs.:
* Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa. //{O
&
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ANEXO V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
OU COOPERATIVA ENQUADRADA NO ARTIGO 34 DA LEI N°11.488, DE 2007

PROCESSO LICITATORIO N°. __ 12016
PREGAO PRESENCIAL N° __ /2016
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO
FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A ADMINISTRACAO DE
RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS.

(razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n° (n° do CNPJ), por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) (nome completo), portador(a) da Carteira de Identidade n° (n° RG) e do CPF n° (n°
CPF), DECLARA, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (Microempresa /
Empresa de Pequeno Porte / Cooperativa) nos termos da legislagdo vigente, ndo possuindo nenhum
dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa

Obs.:
* Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.




ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N° ... Huvsvy
QUE FAZEM ENTRE SI . ANATER (Agéncia

Nacional de Assisténcia Técnica e Extensio Rural) E

A EMPRESA ........oorreeeeereeeeeesenesessssessessson

A ANATER (Agéncia Nacional de Assisténcia Técnica e Extensio Rural), com sede em Brasilia — DF
SBN, Quadra 1, Bloco F, Edificio Palacio da Agricultura, 7° Andar CEP 70040-908 , instituida pela lei
12.897 de 18 de dezembro de 2013 e decreto 8.252 de 26 de maio de 2014, inscrita sob CNPJ sob o n°
- 24.203.514/0001-02 , neste ato representada pelo seu presidente Valmir Servero Magalhées, inscrito
no CPF n® XXxXXXXXXXXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
de acordo com seu Estatuto Social, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)

.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° s, Sediado(a)  na
................................... , oM L AMA BT doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ......coeeee..... , portador(a) da Carteird de Identidade n® ................. ,e CPFn°

......................... , Resolvem, de comum acordo e na melhor forma de direito, celebrar o presente
Contrato, tendo em vista a licitagdo promovida pela ANATER, na modalidade xxxxxxxXXxx n°
XX/2016, Processo n° XX/2016, com a adjudicagdo do objeto a CONTRATADA, fazendo-o em
conformidade com o Regulamento de Licitagdes e de Contratos da ANATER, observadas as clausulas
e condigdes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

I.1. O objeto do presente Termo de Contrato ¢ a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS, SERVICOS DO
DEPARTAMENTO _ FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A
ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO AS AREAS
TRABALHISTA E _PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS, conforme
especificagdes e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregdo,identificado no preAmbulo e na

independente de transcricéo.

proposta vencedora e demais documentos anexos vinculados, os quais integram este instrumeg_tgar\\
C

S TRCLUM A ﬁ(
1.2. Discriminagéo do objeto: 5 :
3 QUANTIDADE EST S G S
ITEM DESCRICAO (MESES) %\ "
CONTRATACAO ~ DE  PESSOA  JURIDICA <] >
01 [ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS R
CONTABEIS, SERVICOS DO DEPARTAMENTO
FISCAL/TRIBUTARIO, ATIVIDADES DE APOIO A 12 A
ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS, / ,,oo\\“ f@_w
ABRANGENDO AS AREAS TRABALHISTA E k;; NV
PREVIDENCIARIA E SERVICOS CONEXOS. AL/




2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. A vigéncia do presente Contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, mediante interesse das partes e formalizada por meio de termo aditivo, até o
limite de 60 (sessenta) meses, e ainda, antecipada pelo cumprimento integral das obrigagdes previstas
antes do referido prazo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1. O valor total anual estimado da prestagdo dos servigos objeto do presente Contrato ¢ de R$

( ), conforme discriminado na tabela a seguir:
Item Descri¢iio dos Servicos Und Qtde | . V.a 1'01.' Valor total T
unitario
Prestagdo de Servigcos Contabeis Més 12
Prestacéo de Servicos do Més 12
0l Departamento Fiscal/Tributérig
Atividades de Apoio & Administragio A
Més 12
de Recursos Humanos
L Servigos Conexos Més 12

Obs.: 0s quantitativos acima previstos englobam todas as atividades necessarias para cumprimento do
objeto do Edital e anexos, em observancia ao descrito no item 1.1 do correspondente Termo de
Referéncia.

3.2. Obs.: os quantitativos acima previstos englobam todas as atividades necessarias para cumprimento
do objeto do Edital e anexos, em observancia ao descrito no item 1.1 do correspondente Termo de
Referéncia.

3.3. Ja estdo incluidos nos valores descritos no caput desta clausula todos os custos, diretos e indiretos,
envolvidos na execugdo dos servigos, tais como mao-de-obra, fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas,
tributos, incidéncias fiscais e contribuigdbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhi 5@5&7{3\\
previdencidrias, salarios, despesas operacionais e demais encargos indispensaveis ao péifeito ¢
cumprimento das obrigagdes decorrentes deste Contrato. Q

<C
3.4. Os pagamentos referidos acima serdo realizados por meio de deposito/transferéncia @ e
bancdria de titularidade da CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, ap6s a < itagdo

da Fatura/Nota Fiscal devidamente atestada pelo (a) gestor (a) deste contrato. WO %,?(

o
3.5. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia de execucdo técnica que impega a liquidagido
da despesa, aquela sera devolvida a empresa pelo responsavel pelo recebimento e o pagamento ficara
pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras; nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-d apos a regularizagdo da situagéo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretanﬂogf\’ "y

\4 79

qualquer 6nus para a ANATER. /c,? %

D e

. ; —_— ; . . 17 R .

3.6. No caso de eventuais multas aplicadas em decorréncia de inadimpléncia contratual, o véul Qﬁ
N o\

correspondente sera deduzido do montante a pagar e/ou da garantia contratual. ' o d




3.7. A ANATER efetuari a reteng¢do, em relagdo aos valores a serem pagos a CONTRATADA, dos
tributos e encargos previstos na legislagdo tributaria nacional, independentemente de notificagio
prévia, salvo as excegdes previstas em lei.

4. CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DOS PRECOS

4.1. Os pregos contratados poderio ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de um
ano a contar da data limite para a apresentacdo da proposta, ou da data do orgamento a que a proposta
se referir.

4.2. Para reajuste dos pregos sera aplicada a variagdo do IGP-DI, da Fundagdo Getualio Vargas, ou
outro indice que venha a substitui-lo. O percentual de reajuste a ser adotado sera aquele que
corresponder a variagdo do IGP-DI no periodo compreendido entre 0 més anterior & assinatura do
contrato € 0 més anterior ao término da sua vigéncia

4.3. Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos da data da solicitagdo, desde que devidamente
acompanhada dos documentos comprobatérios, cabendo a parte interessada a iniciativa e o encargo
dos célculos e da demonstragéo analitica do aumento ou da redugdo dos custos.

5. CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. Ficam ajustadas as seguintes obrigacdes das Partes:

1. Da ANATER:

a) Proporcionar todas as facilidades ao bom andamento dos servigos, inclusive prestando informagdes

¢ esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

b) Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do Co O@;\;\%
QQ/ (

¢) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, na forma convencionada Jja mencionada; e

d) Observar as demais obrigagdes estipuladas neste instrumento contratual.

2, Medson Serafim gz g

1. Da CONTRATADA: ¥ %, "
Q

3 2

a) Executar o objeto contratual dentro dos padrdes de qualidade estabelecidos pela ANAT%de “5/‘
acordo com o especificado no Termo de Referéncia do Edital do Preglo Presencial n° 01/2016,
inclusive quanto ao prazo, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui estabelecida;

b) Cumprir fielmente o Contrato de forma que a prestagéo de servigos avengada seja realizada com
presteza e eficiéncia, evitando atrasos que prejudiquem as necessidades da ANATER;

¢) Prestar os servigos ora contratados, por meio de mao-de-obra especializada e devidamente
qualificada, necessdria e indispensavel a completa e perfeita execugio dos servigos, em conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, anexo I do Edital, e de acordo com a

legislagdo em vigor;

d) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste Contrato, em

que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo: T
. I T . A o
e¢) Nao transferir ou distribuir o Contrato a outrem no todo ou em parte, sem a prévia e exprgﬁ;&@g ”0%;}
autorizacdo da ANATER; ?’ S:;‘
’;— Af‘
\Yﬁf




f) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela ANATER, cujas reclamagdes se obriga a
atender prontamente, bem como cientificar a ANATER, imediatamente e por escrito, acerca de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do objeto deste Contrato;

g) Substituir no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que exigido, o profissional responsavel
pelo atendimento personalizado a ANATER, cuja atuagdo ou comportamento sejam prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da ANATER;

h) Comunicar 8 ANATER qualquer alteracéio de enderego, conta bancaria, telefones, e-mails e outros
Julgéveis necessério para a boa execucdo do Contrato, incluindo qualquer anormalidade de carater
urgente;

i) Ressarcir quaisquer danos causados a ANATER ou a terceiros, por ocasido da execugdo ou em
decorréncia do objeto ora contratado, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio
ou o acompanhamento da execugio dos servigos pela CONTRATANTE, bem como arcar com
qualquer onus oriundo de processos judiciais ou administrativos;

J) Manter durante toda a execucéo do Contrato, todas as condigdes juridicas e de qualificagdo exigidas
na licitagao;

k) Comprovar, a qualquer momento, o pagamento de tributos que incidirem sobre a execucy RS RAS™
servigos prestados; ‘ Q,Q & ¢
Q
2

I) Emitir o(s) documento(s) de cobranga no prazo e na forma contratuais estabelecidos;

O e,
m) Responsabilizar-se por todas as despesas com material e mao-de-obra, transportes, eq :@am Sérafim da Sy
auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuigdes de qualquer natureza o IEspécie, T
encargos sociais - inclusive aqueles que vierem a ser criados, encargos trabalhistas, prémios dé*zs,gguro =T
e de acidentes de trabalho, emolumentos e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucio

do objeto deste Contrato;

n) Obedecer as normas e rotinas da ANATER, em especial, as que disserem respeito a seguranga,
guarda, manutengdo e integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e
transporte das informagdes existentes ou geradas durante a execugdo dos servigos;

0) Responsabilizar-se por qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execugdo do objeto, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a ANATER de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

p) S divulgar informagdes acerca da prestagio dos servigos objeto do Contrato, que envolva o nome
da ANATER, mediante sua prévia e expressa autorizagdo, devendo, ainda, guardar o mais absoluto
sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venham tomar
conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagio e/ou
incorreta ou descuidada utilizagéo;

q) Demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Presencial n°
01/2016.

52. A ANATER ndo aceitars,
CONTRATADA para terceiros.
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5.3. Qualquer omissdo ou tolerancia das partes na exigéncia do cumprimento de qualquer das
obrigagdes supra, assim como das demais disposi¢des do presente instrumento ou do exercicio de
qualquer direito dele decorrentes, sera considerada como mera liberalidade, e ndo implicara novagio
ou renuncia e nem afetar o direito das partes de exigi-lo ou exercé-lo a qualquer tempo.

6.0 CLAUSULA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO E F ISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do presente instrumento serio exercidos por colaborador
designado pela ANATER.

6.2. A fiscalizagdo de que trata esta Cl4usula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por danos causados a ANATER ou a terceiros, decorrentes de ato ilicito na execugéo
do Contrato, ou por qualquer irregularidade, e, na ocorréncia desses, ndo implicard em co-
responsabilidade da ANATER e seus empregados ou prepostos.

7.0 CLAUSULA SETIMA — DO SIGILO

7.1. Durante e ap6s a vigéncia deste Contrato, a CONTRATADA se compromete, por si e por seus
socios, administradores, diretores, empregados (“Prepostos™) que tiverem acesso a informagdes
confidenciais da ANATER, a garantir o tratamento confidencial das mesmas, independentemente (a)
da forma (por escrito, oral etc.) e midia (digital, impressa etc.) nas quais tais informagdes foram
divulgadas e (b) de quaisquer marcagdes ou legendas apostas sobre referidas informagdes, observando-
se, ademais, o seguinte:

I) Todas as informagdes das quais a CONTRATADA venha a ter conhecimento na execugdo deste
Contrato, pertencem unica e exclusivamente a ANATER, sendo que a aquela ndo possui qualquer
direito de utilizar as informagdes, salvo para o desempenho deste instrumento;

II) A CONTRATADA obriga-se a abster-se de copiar, reproduzir, vender, ceder, licenciar,
comercializar, transferir ou de outra forma alienar, divulgar ou dispor das informagdes da ANAT t R:‘\S\

terceiros, tampouco de utiliza-las para quaisquer fins, exceto se com a prévia e expressa aute Q/fdgﬁw é\<
por escrito, da CONTRATANTE; /’?
=
[IT) A ANATER concorda que a CONTRATADA poderd revelar as informagdes da CONTW Y
.\)\L\BA

para seus Prepostos, desde que esses tenham necessidade de acesso as informagdes;

d& 5
— Q
IV) Néo sdo consideradas informagdes confidenciais quaisquer informagdes que a CONTRAT%_DA 2
comprovar documentalmente que: (a) ja eram de seu conhecimento 2 época da assinatura deste
CONTRATO; (b) forem ou se tornarem disponiveis ao publico em geral sem violar este instrumento;

(¢) seja requerido por ordem judicial, sem possibilidade de recursos;

V) Apés o término deste Contrato, por qualquer motivo, a CONTRATADA deverd devolver a
ANATER \(ou destruir, conforme sua instrugio especifica, todas as copias das informagdes
conﬂdenciai\s que se encontrarem em seu poder, certificando tal fato a ANATER} bem como cessar
imediatamente a utilizagdo de quaisquer informacdes confidenciais, independentemente de qualquer

notificagdo a respeito;

VI) A CONTRATADA devera indenizar e assegurar a ANATER por quaisquer perdas, danos, custos,
despesas, responsabilidades, agdes, reclamagdes e procedimentos decorrentes, diretamente, do -

descumprimento da obrigagdo de confidencialidade estabelecida neste Contrato, sem prejuxzo/d‘gg I
: . o A . PR 3
medidas liminares ou cautelares cabiveis em relagéo a tal descumprimento. Q %

<
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8.0 CLAUSULA OITAVA — DA DESPESA

8.1. As despesas decorrentes da execugdo deste Contrato correrdo a conta do Orcamento Geral da
ANATER, contabilizadas no or¢amento da ANATER.

9.0 CLAUSULA NONA — DAS ALTERACOES

9.1. Este Contrato poderd ser alterado ante circunstancias e/ou fatos supervenientes devidamente
Justificados, a ser formalizado por meio de Termo Aditivo.

10.0 CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. A inexecugdo total ou parcial injustificada, as execucdes deficientes, irregulares ou inadequadas
do objeto deste Contrato, assim como o descumprimento dos prazos e condigdes estipulados,
implicardo na aplica¢do das seguintes penalidades:

[) Adverténcia formal;

I) Multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor equivalente a parte ndo executada, ou
executada irregularmente, do contrato;

I1T) Suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com a ANATER, por prazo de até 2 (dois)
anos;

10.2. Serdo considerados injustificados os atrasos nao comunicados tempestivamente
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério da ANATER.

10.3. Para a aplicagdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA serd notifica )
apresenta¢do de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificag %; Egipn Serafim da
havendo manifestagdo tempestiva ou nio sendo apresentada defesa razoavel para justiﬁ“c@b@o )
descumprimento de suas obrigagdes contratuais, serd direito da ANATER aplicar qualquer “dﬂs.,hwrj’
penalidades previstas neste instrumento.

10.4. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela ANATER,
oportunidade na qual a CONTRATADA deverd emitir o documento de cobranga ja descontado o valor
da penalidade, ou executada a garantia contratual, ou cobradas diretamente da CONTRATADA,
amigavel ou judicialmente, assegurada a prévia defesa, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as
demais sangdes previstas nesta Clausula.

10.5. As multas previstas nesta Clausula nio tém carater compensatorio, mas meramente moratério e,
consequentemente, o pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que o seu ato venha a acarretar.

10.6. Sempre que ndo houver prejuizo para a ANATER, as penalidades impostas poderio ser relevadas
ou transformadas em outras de menor san¢do, a seu critério.

10.7. As penalidades previstas neste Contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1. O presente instrumento podera ser rescindido a qualquer tempo unilateralmente pela ANATER, _
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo gerando nenhuma obrigacéo ou direito a indeniza 8\’
a CONTRATADA, cabendo, tio somente, o pagamento do valor correspondente ao objet by

demandado e ainda ndo remunerado, conforme prova documental apresentada pela CONTRATAD ‘\% ' R
N VA PN
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO

12.1. Este Contrato nfo constituirg vinculo de qualquer natureza, inclusive trabalhista, entre os
empregados ou outros colaboradores da CONTRATADA, sendo essa a tnica e exclusiva responsavel
pelo pagamento dos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugio
contratual, se for o caso.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS FORTUITOS E FORCA MAIOR

13.1. Tal como prescrito na lei, a ANATER e a CONTRATADA nio serdo responsabilizadas por fatos
comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugio
se buscara mediante acordo entre as partes.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo dirimidos a luz do Regulamento de Licitagdes e de Contratos da
ANATER e, supletivamente, da teoria geral dos contratos e do Codigo Civil.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. As partes elegem o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer questdes oriundas do
presente Contrato, com expressa rentincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual
teor e forma, para um s efeito, na presenca das testemunhas abaixo.

Brasilia (DF), de de 2016.

Pela ANATER: Pela CONTRATADA:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Diretor Administrativo

Testemunhas:

Nome: Nome:

CPF: CPF:




